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Yiiksekokula alimi gercgeklestirilecek mal, malzeme, demirbas vb. is ve islemlerde piyasa fiyat
aragtirmasi yapmaktir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Alim1 gergeklestirilecek mal, malzeme, demirbas vb. icin ilgili alanlardan uzman iyeleri

belirlemek.
e Alimi gercgeklestirilecek mal, malzeme, demirbas vb. i¢in sartname vb. hazirlamak.
e Alimi gercgeklestirilecek mal, malzeme, demirbas vb. i¢in teklif mektubu hazirlamak.

e Alim1 gerceklestirilecek mal, malzeme, demirbas vb. icin komisyon calismalarinda asagidaki
hususlara dikkat etmek.

1-) Gerekli incelemeyi yapmalarini saglamak amaciyla ihale islem dosyasinin birer 6rnegi, ilan
veya daveti izleyen tli¢ glin icinde Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu tyelerine verilir. Piyasa Fiyat
Arastirma Komisyonu eksiksiz olarak toplanir. Komisyon kararlar1 ¢ogunlukla alinir. Kararlarda
cekimser kalinamaz. Komisyon baskani ve tliyeleri oy ve kararlarindan sorumludur. Karsi oy
kullanan komisyon tyeleri, gerekcesini komisyon kararina yazmak ve imzalamak zorundadir.
Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu'nca alinan kararlar ve diizenlenen tutanaklar, komisyon
baskan ve iiyelerinin adlari, soyadlar1 ve gérev unvanlari belirtilerek imzalanir.

2-) Piyasada fiyat arastirmasi, yaklasik maliyet gizli tutularak teklif mektubu dagitilmak suretiyle
yapilir. Teklif mektubunda varsa teknik ve idari sartlar belirtilir veya teklif mektubuna eklenir.
Teklif mektubunun yazili olmasi, tlzerinde kazinti, silinti, diizeltme bulunmamasi, ihale
dokiimaninin tamamen okunup kabul edildiginin belirtilmesi, teklif edilen bedelin rakam ve
yaziyla birbirine uygun acik¢a yazilmasi, ad, soyadi veya ticaret unvani yazilmak suretiyle yetkili
kisilerce imzalanmis olmasi gerekir.

3-) Komisyon topladig teklif mektuplarini degerlendirerek en diisiik fiyati veren firmayi, Miidiir'e
onerir.

e Rektorliik Strateji Gelistirme Birimi ile koordineli olarak ¢alisir.

e 2547 Sayili YOK Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu, Kastamonu Universitesi
Yonetmelikleri ve Ilgili Diger Kanun ve Diger Yonetmeliklerle kendisine verilen gérevleri yerine
getirmektir.

e Her akademik yil sonunda (Aralik-ilk Hafta) komisyon caligmalarina ait faaliyet raporunun
Miidiirligiine sunmak.



