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Görevin/İşin Kısa Tanımı 

Yüksekokula alımı gerçekleştirilecek mal, malzeme, demirbaş vb. iş ve işlemlerde satın alınan 
mal/hizmetlerin yerinde teslimi esnasında şartname vb. uygunluğunu kontrol etmek. 

 

 
Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

 

• Alım yapılan firma tarafından idareye teslim edilen mal, malzeme, demirbaş, hizmet vb. iş ve 

işlemlerde işin dokümanında belirtilen şartlara uygun olup olmadığını tespit etmektir. 

• Her muayenede ve kabulde hazır bulunmaktır.  

• 2547 Sayılı YÖK Kanunu, 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, Kastamonu Üniversitesi 

Yönetmelikleri ve İlgili Diğer Kanun ve Diğer Yönetmeliklerle kendisine verilen görevleri yerine 

getirmektir.  

• Yaptığı çalışmaları, önerileri, istek ve ihtiyaçları hazırlayarak Meslek Yüksekokulu’na rapor 

halinde sunar. 

• Her akademik yıl sonunda (Aralık-İlk Hafta) komisyon çalışmalarına ait faaliyet raporunun 

Müdürlüğüne sunmak. 

 


