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TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI (N.O.-i.0.)

Ogrenim Dili: Tiirkce ingilizce Hazirlik: istege Bagh Puan Tirii: TYT

Programimiz, saglik kurum ve kuruluslarinin ihtiyag
duydugu tibbi sekreterleri yetistirmektir. Programi
bitirenlere On Lisans diplomasi ve YOK Yiritme Kurulu
karari geredince “Tibbi Sekreter” unvani verilir.

Boliim Hakkinda
Tibbi sekreterler saglik sektériinde 6zellikle de hastane,

muayenehane gibi dodrudan sadglik hizmetlerinin
sunuldugu kurumlarda kritik O6neme sahiptir. Cunk
hastayla hem ilk hem de son temas noktasidir.

Dolayisiyla fizyolojik ve psikolojik olarak iyi durumda
olmayan hasta ve hasta yakinlariyla kurulan iletisim gok
dederli ve mihimdir. Bir tibbi sekreterin gorev ve
sorumluluklari su sekilde siralanabilir;

Hastanin randevu hizmetlerini dizenler

Hasta kabul islemlerini yapar

Hastaylr kurumun isleyisi ve tibbi hizmetler konusunda

bilgilendirir
Hastaya ait tibbi kayitlar tutar
Idari ve tibbi Unitelerdeki haberlesme ve vyazisma

hizmetlerini yaratir

Hasta dosyalarini ve gerekli gorilen diger belge ve
raporlan bilimsel metotlarla dosyalayarak arsivler ve
gerektiginde tekrar hizmete sunar

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri toplar ve analiz ederek
sonuglari periyodik olarak ilgililere rapor eder.

Buradan hareketle, profesyonel olarak mesleki
bilgilerinin yaninda tibbi sekreterlerde bulunmasi
gereken bazi kisisel d6zellikler vardir.
Bir tibbi sekreterin;
Ekip cgalismasina ve s
sadlayabilecek,
insan iliskileri iyi,
sabirl,
hosgordl,
guler yazli,
ikna kabiliyeti yuksek,
dinleme ve empati
olmasi gerekmektedir.
Programdan basarii  bir sekilde mezun olan
6grencilerimiz, Dikey Gegis Sinavi (DGS) ile
“Isletme” ve “Sadlik Yonetimi” lisans programlarina
kayit hakki kazanabilmektedirler.

disiplinine  uyum

yeteneklerine sahip bireyler

istihdam Olanaklan

Mezunlarimiz kamu ve o6zel tim sadglik kurum ve
kuruluslarinda tibbi sekreter olarak gbrev
yapabilmektedirler. Kamu hastaneleri ve 6zel hastaneler

en buyldk calisma alanini  olusturmakla birlikte,
ginimizde sadlik hizmetlerindeki gelisime paralel
olarak; poliklinikler, saghk turizmi acenteleri, ilag

sirketleri, saglk sigortacihdi firmalari, medikal cihaz ve
malzeme sirketleri gibi bircok alanda istihdam imkani
bulabilmektedirler.



TOSYA MESLEK YUKSEKOKULU

DERS PROGRAMI

GUZ DONEMI (1. YARIYIL) BAHAR DONEMi (Il YARIYIL)
Kod Ders Adi T | U | K AKTS| Kod Ders Adi T U K |AKTS
AIITOL101 ATATURK IL. VE INK. TARIHI | * 2 0 0 2 AITOL102 ATATURK ILKELERI VE INK. 2 0] 0 2
TARIHI I *

TDOL103 TURK DILIi | * 20|/ 0 2 TDOL104 TURKDILIII* 2 0 0|2
YDOL105 YABANCIDIL | * 2 0/0 2 TDS102 TIBBI TERMINOLOQJI lI 2 0| 0|2
TDS 101  TIBBI TERMINOLOJI | 2 0|0 2 [TDS110 BILGISAYAR TEKNOLOJILERIIl 2 | 2 | 0| 4
TDS 121  TIBBI DOKUMANTASYON | 4,0 0| 6 TDS116 [TIBBI DOKUMANTASYON II 1 7 0 6
TDS 109  BILGISAYAR TEKNOLOJILERI | 220 4 TDS120 HASTALIKLAR BILGISI Il 2 0| 0|3
TDS 111  HASTALIKLAR BILGISI | 20 0| 3 YDL106 YABANCIDILII* 2 0 0 2
BSEC SECMELI 6 2|0 6 [BSEG SECMELI 6 0 0|9
0SD ORTAK SECMELI 2/ 0/0 3

Toplam 24 4 0 30 Toplam 19 9 0 30

* Uzaktan egitim seklinde verilmektedir.

iKINCi SINIF

GUZ DONEMI (IIl. YARIYIL) BAHAR DONEMI (IV. YARIYIL)
Kod Ders Adi T U K AKTS| Kod Ders Adi T U | K AKTS
TDS219 SAGLIK BILGI SISTEMI 2,0 0| 2 TDS204 MESLEKiI UYGULAMA I 17 0 8
TDS223 BULASICI HASTALIKLAR 2/ 0/0]| 2 TDS218 DOSYALAMA VE ARSIVLEME | 3 | 0 0 3
TDS225 MESLEKI UYGULAMA | 170 6 TDS220 YAZISMA TEKNIKLERI 2 0 0 3
TDS227 HASTALIKLARIN ULUSLARARASI 2 | 0 | 0 2 TDS224 TIBBi DOKUMANTASYON IV | 4 | 0 0 6
SINIFLANDIRILMASI

TDS229 TIBBi DOKUMANTASYON I 4,0 0 4 TDS226 SAGLIK HUKUKU 210 0 4
TDS233 STAJ 0/ 00| 8 BSEC SECMELI 4 |0 0 6
BSEC SECMELI 6/ 0 0 6

Toplam 17 7 0 30 Toplam 16 7 0 30

(T) TEORIK SAATLER (U) UYGULAMA SAATLERI (K) YEREL KREDI (AKTS) AVRUPA KREDI TRANSFER SISTEMi (BSEG) BOLUM SEGMELI DERSLER (OSD) UNIVERSITE ORTAK SEGMELI DERSLER

TEORIK SAAT 76 Ogr. Gér. Banu SAPMAZ (Bélim Bagkani)
UYGULAMA SAATI 27 Ogr. Gor. Dr. Yasemin OZEL

YEREL KREDI 0 Ogr. Gér. Eren AKMAN

AKTS ] o _ - 120 Ogr. Gor. Serife OZ

TOPLAM SEGMELI DERS AKTS'SI (UNIVERSITE+BOLUM+MYO) 30 Ogr. Gor. Gllpinar KOSEOSMANOGLU
STAJ GUNU 30

(TOPLAM AKTS MIKTARININ 9%25'T) 30
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