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) RISKLER RISK PROSEDURU GOREVIN oﬁ;%?zslz(s;gggilN SORUMLU
S/N HASSAS GOREVLER (Gorevin Yerine Getirilmemesinin DUZEYI (AllInmasi Gereken PERIYODIK ADI SOYADI _BIRIM
Sonuglarr) Kontroller/Tedbirler) KONTROL SURESI YONETICISI
Dr. Ogr Uyesi Orcun Caglar
KURTULUS
Ogr. Gor. Gokhan BAHADIR
Ogr. Gor. Dr. Muhammet
DEMIRBAS
Dr. Ogr. Uyesi Mehmet
Kurul giindem ve kararlarini mevzuata [Her kurul/karar isleminde;KARAMANOGLU
| Yiiksekokul yonetimi, kurullar ve |Kararlarin gecikmesi/uygulanmamasi, hak Yiiksek uygun hazirlamak; karar, teblig ve haftalik bekleyen igler [Dr. (:?gr. I:Jyesi Tugba DUZCU|Dr. Ogr Uyesi Orgun
' karar siirecleri kayb1 ve idari sorumluluk uygulama durumunu kayit altina almak;| kontrolii; yilda en az bir |Dr. Ogr. Uyesi Ziya Caglar KURTULUS
vekalet ve gorevlendirmeleri izlemek. genel degerlendirme |[DEMIRKOL
Dr. Ogr. Uyesi Coskun AKCA
Dr. Ogr. Uyesi Ayse
OZDEMIR
Dr. Ogr. Uyesi Eren AKMAN
Ogr.Gor. Banu SAPMAZ
Ogr. Gor. Gékhan BAHADIR
Ogr. Gor. Dr. Muhammet
DEMIRBAS
Dr. Ogr. Uyesi Mehmet
KARAMANOGLU
Dr. Ogr. Uyesi Tugba DUZCU
. . . I o Ders yiikil, uzmanlik, derslik ve saat Her dénem o6ncesi;  [Dr. Ogr. Uyesi Ziya
2 Dﬁés dgefsri\;les?:;ﬁifgnr;gifnygﬁu Dgegsr:\il;fg;i:é;l:;[?rrﬂ:igeaai}gz;?}:l}?zf n Yiiksek cakigsmalarini kontrol etmek; program degisikliginde [DEMIRKOL Dr. Ogr Uyesi Orgun

hazirlanmasi

kayb1

programlari boliimle dogrulayip yetkili
onayla duyurmak.

ayrica; siav
donemlerinde

Dr. Ogr. Uyesi Coskun AKCA
Dr. Ogr. Uyesi Ayse
0OZDEMIR

Dr. Ogr. Uyesi Eren AKMAN
Dr. Ogr. Uyesi Yasemin Ozel
Ogr. Gor. Dr. Resit
CETINKAYA

Ogr. Gor. Banu SAPMAZ

Caglar KURTULUS




Ogr. Gor Giilean MUZAC
Ogr. Gor. Canhakan BODUR
Ogr. Gor. Mebrure
ERDOGAN

Ogr. Gor. Umur ORUCOZ
Ogr. Gor. Temel Bahadir
0ZDOGRU

Ogr. Gor. Ibrahim Halil
OZDEMIR

Ogr. Gor. Serhat KARACA
Ogr. Gor. Giilpmar
KOSEOSMANOGLU

Ogr. Gor.Halil Ibrahim
BAYAT

Sinav evrakinin gizliligi, sinavlarin

Evrak kayb1 veya yetkisiz erigim, hatali

Sinav evraki teslim tutanagi kullanmak;
erigimi sinirlandirmak; notlar1 dayanak

Her siav ve not girisinde;

Ogr. Gor. Dr. Muhammet
DEMIRBAS
Dr. Ogr. Uyesi Mehmet
KARAMANOGLU
Dr. Ogr. Uyesi Tugba DUZCU
Dr. Ogr. Uyesi Ziya
DEMIRKOL

Dr. Ogr Uyesi Orgun

degerlendirmeler

gecikmesi veya hatal1 degerlendirme

kaydetmek ve ilgili birimlerle koordine
olmak.

degerlendirme doneminde

~ DEMIRKOL
Dr. Ogr. Uyesi Cogkun AKCA

Dr. Ogr. Uyesi Ayse

yurutulmevs1 Ve not girisinin not, 6grenci hak kayb1 ve itibar kayb1 Yiiksek evrakla karsilastirmak; diizeltmeleri |not diizeltmelerinde ayricaDr. Ogr. Uyesi Coskun AKCA|Caglar KURTULUS
dogrulanmasi . AR
gerekeeli ve kayith yapmak. Dr. Ogr. Uyesi Ayse
OZDEMIR
Dr. Ogr. Uyesi Eren AKMAN
Cemalettin AKBULUT
Bahar YUMAK

) Kayit ve kabul takvimi ile kontrol Her kayit ve bagvuru L
Ogrenci kayit, ders kayit, yatay gegis| Eksik/gec islem, hatali degerlendirme, Yiiksek listeleri olusturmak; bagvuru kosullar doneminde: kayit Cemalettin AKBULUT  |Dr. Ogr Uyesi Orgun
' ve Ozel kabul islemleri esitsizlik ve 6grenci hak kayb1 ve belgeleri dogrulamak; kararlari kayit| ..~ . o . Bahar YUMAK Caglar KURTULUS

. stiresince giinliik takip
altina alip siiresinde duyurmak.
Basvuru belgeleri ve ders igeriklerini
Muafiyet ve intibak kararlarinin Yanlis ders eslestirmesi veya karar Yiiksek kontrol etmek; komisyon kararini Her bagvuru ve karar Cemalettin AKBULUT  |Dr. Ogr Uyesi Orcun
hazirlanmas ve sisteme iglenmesi | aktarimi nedeniyle akademik hak kaybi sisteme aktarmadan 6nce dogrulamak aktariminda Bahar YUMAK Caglar KURTULUS
ve kayit altina almak.
Ders, kredi, staj ve mezuniyet sartlarini
. o . . . kontrol etmek; belge bilgilerini Her mezuniyet, ilisik . e
Mezuniyet, ilisik kesme, diploma ve| Yanlis mezuniyet karari, gecikme, yanlis . N T " Cemalettin AKBULUT  |Dr. Ogr Uyesi Or¢un
O0grenci belgelerinin teslimi kisiye teslim ve kisisel veri ihlali Yiiksek dogrulamak; teslim alanim kesme, belge diizenleme Bahar YUMAK Caglar KURTULUS
& g 3y $ kimlik/temsil yetkisini kontrol ederek ve teslim igleminde g
teslim kayd1 tutmak.
Dr. Ogr. Uyesi Mehmet
Bagvuru-kabul ve dosya degerlendirme KARAMANOGLU
Staj/isletmede mesleki egitim . . . . _— kontrol listesi kullanmak; eksik . Dr. Ogr. Uyesi Tugba DUZCU| e

bagvurulari, dosyalar ve Stajin gecikmesi, eksik dosya, mezuniyetin Orta belgeleri izlemek; komisyon kararlarini Her staj bagvurusu ve Dr. Ogr. Uyesi Ziya Dr. Ogr Uyesi Oreun

Caglar KURTULUS




OZDEMIR
Dr. Ogr. Uyesi Eren AKMAN
Ogr. Gor. Gokhan BAHADIR
Ogr. Gor. Dr. Resit

CETINKAYA
Cemalettin AKBULUT
Bahar YUMAK
Staj tarihleri ve kabul kararlariyla .
] Osrenci stai SGK bildirimleri Hatali/geg bildirim, 6grenci magduriyeti, Yiiksek bildirimleri karsilastirmak; sistem Her bildirimde ve tarih Cen;;;lelginY%I;[Bfé Ut Dr. Ogr Uyesi Orgun
' £ J idari para cezas1 ve kamu zarar1 gonderim teyitlerini dosyalamak; iptal degisikliginde Caglar KURTULUS
ve tarih degisikliklerini giincellemek.
Personel 6zliik, goreve baglama- Islem sirelerini gizelgede izlemek; Her personel isleminde; a
2 UK, £OT ? Hak kaybi, hatali deme, bildirim .. belgeleri eksiksiz hazirlamak; ilgili _persone’ 19 ’ ; . Dr. Ogr Uyesi Orgun
9.| ayrilma, izin ve gorevlendirme . L Yiiksek . o . A stireli bildirimlerde Ibrahim MERAL -
. . gecikmesi ve idari sorumluluk birimlere iletim ve teslim teyitlerini Caglar KURTULUS
islemleri haftalik kontrol
dosyalamak.
Maas ve ek ders bilgilerini onayli
o . - . S program, gorevlendirme, izin ve Her aylik tahakkuk e
10 Maas, ek ders, keSII?tllfSI:, SGK tescil [Fazla/eksik Sdeme, sigorta hak kaybr, idari Yiiksek gerceklesme kayitlariyla karsilagtirmak;/doneminde; her bildirimde] [brahim MERAL Dr.vOgr Uyesi Orgun
ve kesenek bildirimleri para cezas1 ve kamu zarar1 L A . e 11 Caglar KURTULUS
kesinti ve bildirimleri kontrol ederek ve degisiklikte
gonderim teyidi almak.
) L Ihtiyaglar1 ve dnceki l}arcan_qzilan Biitce hazirliginda; her Dr. Ogr Uyesi Orgun Caglar
. o o Odenek yetersizligi/agimi, yanlis karsilastirmak; harcama oncesi 6denek . KURTULUS e
Biitge teklifi, ddenek takibi ve . . i - .. harcama ve 6deme Dr. Ogr Uyesi Orgun
11 . . . smiflandirma, hizmet aksamasi ve kamu Yiiksek teyidi almak; 6deme belgelerinin . . N Sedat KARACAM -
o0deme emri islemleri ST, Oncesinde; aylik 6denek : . Caglar KURTULUS
zarari dayanak, tutar, hak sahipligi ve . Ibrahim MERAL
. . . izleme
miikerrerlik kontrollerini yapmak.
Ihtiyag, 6denek, onay, fiyat
Satin alma, dogrudan temin, ihale ve| Hatali belge, rekabetin bozulmasi, ¢ikar . kar§11a§t1ma31 ve belg? leri kon.tr.ol Her satin alma/alm | Ogr. Gor. Gokhan BAHADIR |Dr. Ogr Uyesi Orgun
12 iyasa arastirmast atismasi, kamu zarar1 ve alim gecikmesi Yiiksek etmek; kaynaklar: dogrulanabilir dosyasinda Sedat KARACAM Caglar KURTULUS
p1y 3 gatis ’ g sekilde karsilagtirmak; ¢ikar Y &
catigsmasini amire bildirmek.
Teslim edilen miktar ve niteligi
Mal ve hizmet tesliminde muayene | Eksik/ayipli malin kabulii, hatal: 6deme, . siparig/teknik sartlarla karsllastlrmak;. Her teslim ve kabul Dr. Ogr. Uyesi Ayse Dr. Ogr Uyesi Orgun
13 . . . . Yiiksek uygunsuzluklari tutanakla kaydetmek; . . -~ : -
ve kabul iglemleri kamu zarar1 ve giivenlik sorunu .. isleminde OZDEMIR Caglar KURTULUS
kabul tamamlanmadan 6deme/kullanim
siirecini baglatmamak.
Girig-¢ikig, zimmet, teslim ve kullanim Her tasinir harcketinde: en
Taginir kayit, teslim, zimmet ve Kayip, kayit uyusmazligi, sorumluluk .. yeri kayitlarini zamaninda yapmak; 4 .7 - Dr. Ogr Uyesi Orgun
14 . . RN Yiiksek P A : . | azalt1 ayda bir zimmet Veysel UZER <
kullanim yeri igslemleri belirsizligi ve kamu zarar1 degisiklikleri belgelemek; zimmetleri Kontrolii Caglar KURTULUS
ilgili personelle karsilagtirmak. ontrotu
A onem e 1 o S e
Tagimnir sayimi, kayittan ¢ikarma, Fiili-kay1t farki, malzeme kaybi, hasar, . Y G g YOIl sonunda; kayittan - Dr. Ogr Uyesi Orgun
15 7. i . Yiiksek kararlarla dogrulamak; depo erisimini . Veysel UZER <
depo ve kritik stoklarin korunmast stok tiikenmesi ve kamu zarart o a *0 ... | ctkarma/teslimde; depo Caglar KURTULUS
ve fiziki kosullar1 kontrol etmek; kritik ..
: kontrolii aylik
stoklari izlemek.
Sedat KARACAM
Resmi vazismalar. siireli evrak Evraki kay1t ve zimmetle izlemek; son Siireli islerde Ibrahim MERAL o
16| kurul karzrlarsl ve i’zli Iisisel Ve;ili Siire agimu, evrak kaybi, yetkisiz paylasim, Yiiksek tarih-sorumlu-durum cizelgesi tutmak; | giinliik/haftalik; erigim Ozlem YILDIZLI Dr. Ogr Uyesi Orgun
bel iler $ gizlilik ihlali ve hak kayb1 erisim yetkilerini sinirlamak; arsivleme| yetkilerinde alt1 aylik; Veysel UZER Caglar KURTULUS
& ve kisisel veri kurallarina uymak. arsivde yillik kontrol Bahar YUMAK

Cemalettin AKBULUT




Mevzuat degisikliklerini izlemek; etik

17 Mevzuat takibi, etik kurallar ve i¢ Mevzuata aykiri islem, hak kaybi ve Yiiksek ilkelere uymak; riskleri belirlemek, z/lgéua;aﬁilzlizi ?r?cfz; Dr. Ogr. Uyesi Coskun AKCA |Dr. Ogr Uyesi Or¢un
kontrol/risk faaliyetleri kurumsal risklerin artmasi eylemleri izlemek ve kontrol y 5 wa da%ir Sedat KARACAM Caglar KURTULUS
sonuglarini kayit altina almak. Y
Ibrahim MERAL
Stratejik plan, faaliyet raporlar1 ve Hatali/eksik raporlama ve kurumsal Verileri ilgili b}nmlerden zamaninda Raporlama takvimine Ozlem YILDIZLI Dr. Ogr Uyesi Orgun
18 kurumsal veri bildirimleri hedeflere ulagamama Orta toplamak, dogrulamak ve raporlars ore; donemsel ve yillik Veysel UZER Caglar KURTULUS
¥ belirlenen takvimde hazirlamak. £01S y Bahar YUMAK £
Cemalettin AKBULUT
Bakim-onarim ihtiyaclarini takip Diizenli saha kontrolii:
19 Bina, derslik, laboratuvar, ¢alisma | Fiziki aksaklik, is giivenligi riski, cihaz Orta etmek; arizalar1 kayit altina alip ilgili arlzlzlzbil dirimi ve @i de;li’m Sedat KARACAM Dr. Ogr Uyesi Orgun
alanlari, temizlik ve bakim-onarim hasar1 ve hizmet kesintisi birimlere bildirmek; giderilene kadar wrimi ve g Caglar KURTULUS
- . S slirecinde
gerekli glivenlik tedbirlerini almak.
Dr. Ogr. Uyesi Mehmet
KARAMANOGLU
Dr. Ogr. Uyesi Tugba DUZCU
Kullanim ve giivenlik talimatlarini Dr. Ogr. ijesi Ziya
Uygulamali egitimlerde teknik Yaralanma, cihaz hasar1 ve egitim . | gorunur tPtmak; 0grenc1ler1 . Her u}{gulama Oncesinde; " DEMI RKOL Dr. Ogr Uyesi Orcun
20 donammin eiivenli kullamlmasi hizmetinin aksamast Yiiksek bilgilendirmek; cihazi kullanim 6ncesi donem baginda Dr. Ogr. Uyesi Coskun AKCA Caglar KURTULUS
ona guve & as ¢ axsamas kontrol etmek; ariza halinde kullanimi bilgilendirme Dr. Ogr Uyesj Ayse agia
durdurup bildirmek. OZDEMIR
Dr. Ogr. Uyesi Eren AKMAN
Ogr. Gor. Gékhan BAHADIR
Sistem ve cihaz bakimini yapmak; Diizenli bakim: vetkilerde L
Bilgi islem, bilgisayar bakimi, ag ve Veri kaybi, yetkisiz erisim ve is . kullanict yetkilerini gézden gecirmek; O Y Dr. Ogr Uyesi Orgun
21 ; . o IO . . Yiiksek . . degisiklikte; yedekleme Serkan YILDIZ <
sistem giivenligi stirekliliginin kesilmesi giivenlik yazilimlari, yedekleme ve L . Caglar KURTULUS
. . takvimine gore
erisim tedbirlerini kontrol etmek.
Dr. Ogr. Uyesi Mehmet
KARAMANOGLU
Dr. Ogr. Uyesi Tugba DUZCU
Bagvuru ve gorevlendirme takvimini Dr. Ogr. Uyesi Ziya
Uluslararas: degisim programlar1 ve | Yanlis belge, gecikme, ders taninmamasi ! .zl.e m.ek; ogrenm anlasmas.l Ve Her bés\iuru./hare]fethhk.t ¢ . QEM.[RKOL Dr. Ogr Uyesi Orgun
22 o . . Orta degisikliklerini kontrol etmek; doniis | ve doniiste; takvimdeki |Dr. Ogr. Uyesi Coskun AKCA| - "o
bilimsel/akademik faaliyetler ve firsat kaybi .. . PR Caglar KURTULUS
belgelerini ve taninma kararlarini son tarihlerde Dr. Ogr. Uyesi Ayse
yetkili kurullarla dogrulamak. OZDEMIR
Dr. Ogr. Uyesi Eren AKMAN
Ogr. Gor. Gékhan BAHADIR
Kamu mallarimi korumak; tiitketimi
23 Kamu kaynaklari, cihazlar ve sarf | Kaynak israfi, malzeme kaybi ve kamu Yiiksek ihtiyagla siirlamak; ariza, eksiklik ve | Siirekli; dsnemsel birim |Ogr. Gér. Gokhan BAHADIR |Dr. Ogr Uyesi Orgun
malzemelerinin verimli kullanimi zararl u israf1 bildirmek; kaynak kullanimini kontroliinde Sedat KARACAM Caglar KURTULUS
izlemek.
Gorev devir formu ve yedek gorevli L
Kritik idari gorevlerin devri ve Bersqnel y.oklu.gu, afet veya 51"stem ‘ ) bellrlemek.; l:?ekleyen 1.sle‘r1. kayit altina H‘er ‘gO{ev devrinde ve | Dr. Ogr Uyesi Orgun Caglar Dr. Ogr Uyesi Oreun
24 hizmet siireklilizi kesintisinde iglerin durmasi ve siirelerin Yiiksek almak; sistem kesintisi ve afet kesintide; plan en az yilda KURTULUS Caglar KURTULUS
£ kacirilmasi senaryolarini igeren is siirekliligi plani bir gbzden gegirilir Sedat KARACAM £

hazirlamak.




