KASTAMONU UNIVERSITESI
TOSYA MESLEK YUKSEKOKULU
2025-2026 BAHAR DONEMI IME BASVURU TAKVIiMI

IME YAPABILME SARTLARI

> Ogrencilerin 4. yariy1l bahar déneminde isletmede mesleki egitime baslayabilmeleri i¢in
Bahar donemine ait alttan devam zorunlulugu bulunan dersinin olmamasi gerekmektedir.

> Bahar déneminde yalnizca devam zorunlulugu olmayan dersler IME dersi ile birlikte
almabilir. Bunun i¢in ddnemde alinmas1 gerekli AGNO 6nem arz etmektedir (On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’ne bakiniz).

> Donem igerisinde dgrencinin almasi gereken kredi (AKTS) sinirlart igerisinde oncelik
devam zorunlulugu bulunmayan dersin alinmasi, devaminda isletmede mesleki egitim
dersinin alinmasi gerekmektedir.

UYGULAMA SURECI TARIH
Evrak Son Teslim Tarihi 23.01.2026 (Cuma)
Isletmede Mesleki Egitim Uygulama Tarihi | 02 Subat 2026 (Pazartesi)-21 Mayis 2026
(Persembe)
Ara Swinav Tarihleri 28 Mart 2026 — 05 Nisan 2026
KAYIT YENILEME- OGRENIM 19.01.2026-31.01.2026

UCRETLERININ ODENMESI (Sistem
saat:23:59'da kapanacaktir.)

DANISMAN ONAYI (Sistem saat:23:59'da 19.01.2026-01.02.2026
kapanacaktir.)

YARIYIL SONU SINAVLARI 03.06.2026-14.06.2026



https://mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=38920&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=38920&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5

IME Baslangi¢c Evraklar Akis Semasi

Kullanilacak Formlar

Aciklama

1. | IME yapilacak isletmenin dgrenci | -Firmada ilgili alanda tekniker veya alaninda
tarafindan bulunmasi yetkin personelin bulunmasi gerekmektedir.

2. | KYS-FRM-706 Tosya MYO Evrak | -Bu  form  bilgisayar ortaminda  eksiksiz
Teslimi Kapak Sayfas doldurulacak ve 1 niisha ¢ikt1 alinacaktir.

3. | Isletmede Mesleki Egitim konulu | -Bu yaz1 1 niisha ¢ikt1 alinacaktir.
yazi

4. | KYS-FRM-701 Tosya MYO Isletme | -Bu  form  bilgisayar ortaminda eksiksiz
Uygunluk Formu doldurulacak ve 2 niisha ¢ikt1 alinacaktir.

-Bu form Isletme yetkilisi ve Mesleki Egitim
Sorumlusu tarafindan imzalanarak Akademik Alt
Birim Koordinatorii onayina sunulacaktir.

5. | KYS-FRM-702 Tosya MYO -Bu form bilgisayar ortaminda  eksiksiz
Isletmede Mesleki Egitim doldurulacak ve 3 niisha ¢ikt1 alinacaktir.
Sozlesmesi -Bu form Isletme yetkilisi ve dgrenci tarafindan

imzalanarak Akademik Alt Birim Koordinatorii
onayina sunulacaktir.

6. | KYS-FRM-703 Tosya MYO -Bu form bilgisayar ortaminda  eksiksiz
Taahhitname | doldurulacak ve 1 niisha ¢ikt1 alinacaktir.

-Bu form O&grenci tarafindan imzalanacak ve
Isletmede Mesleki Egitim dersi siiresince
yapilacak sigorta islemlerinde kullanilmak {izere
e-Devlet Saglik Provizyon ve Aktivasyon Sistemi
(SPAS) araciligiyla olusturulan miistehaklik
belgesi bu formun ekine konularak Akademik Alt
Birim Koordinatorii’ne 6grenci tarafindan teslim
edilecektir.

7. | KYS-FRM-704 Tosya MYO -Bu form bilgisayar ortamida  eksiksiz
Taahhitname 2 doldurulacak ve 1 niisha ¢ikt1 almacaktir.

-Bu form Ogrenci tarafindan imzalanacak ve
Akademik Alt Birim Koordinatorii’'ne 6grenci
tarafindan teslim edilecektir.

8. | KYS-FRM-705 Tosya MYO Devlet | -Bu  form bilgisayar ortaminda  eksiksiz
Katkisi Bagvuru Formu doldurulacak ve 1 niisha ¢ikt1 alinacaktir.

-Bu form Isletme Yetkilisi tarafindan imzalanacak
ve Akademik Alt Birim Koordinatorii’ne 0grenci
tarafindan teslim edilecektir.

9. |2.,3..4.,5.,6.,7..8. Adimlarda belirtilen evraklar Akademik Alt Birim Koordinatoriine
teslim edilecektir.

10. | KYS-FRM-702 Tosya MYO isletmede Mesleki Egitim Sézlesmesi ‘nin 2 niishasi
ogrenciye Akademik Alt Birim Koordinatorii tarafindan teslim edilecektir. Bu formun
1 niishas1 6grencide, 1 niishasi Isletmede kalacaktir. lgili formu isletmeye teslim
etmek 0grencinin sorumlulugundadir.

11. | KYS-FRM-712 Tosya IME Kredi | -KYK vyurtlarinda kalan ve IME uygulamasi

Yurtlar
Formu

Kurumu  Bilgilendirme

yapacagi il/ilgede KYK yurtlarinda kalmak isteyen
ogrencilerin  bu formu IME uygulamasi
baglamadan dnce bilgisayar ortaminda doldurmasi



https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-706%20Tosya%20MYO%20Evrak%20Teslimi%20Kapak%20Sayfasi.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-706%20Tosya%20MYO%20Evrak%20Teslimi%20Kapak%20Sayfasi.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-701Tosya%20MYO%20Isletme%20Uygunluk%20Formu.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-701Tosya%20MYO%20Isletme%20Uygunluk%20Formu.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-702%20Tosya%20MYO%20Isletmede%20Mesleki%20Egitim%20Sozlesmesi.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-702%20Tosya%20MYO%20Isletmede%20Mesleki%20Egitim%20Sozlesmesi.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-702%20Tosya%20MYO%20Isletmede%20Mesleki%20Egitim%20Sozlesmesi.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-703%20Tosya%20MYO%20Taahhutname%20I.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-703%20Tosya%20MYO%20Taahhutname%20I.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-704%20Tosya%20MYO%20Taahhutname%202.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-704%20Tosya%20MYO%20Taahhutname%202.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-705%20Tosya%20MYO%20Devlet%20Katkisi%20Basvuru%20Formu.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-705%20Tosya%20MYO%20Devlet%20Katkisi%20Basvuru%20Formu.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-702%20Tosya%20MYO%20Isletmede%20Mesleki%20Egitim%20Sozlesmesi.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-712%20Tosya%20IME%20Kredi%20Yurtlar%20Kurumu%20Bilgilendirme%20Formu.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-712%20Tosya%20IME%20Kredi%20Yurtlar%20Kurumu%20Bilgilendirme%20Formu.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-712%20Tosya%20IME%20Kredi%20Yurtlar%20Kurumu%20Bilgilendirme%20Formu.docx

ve Akademik Alt Birim Koordinatorii’ne
onaylatmasi gerekmektedir.

- Bu form bilgisayar ortaminda eksiksiz
doldurulacak ve 1 niisha ¢ikt1 alinacaktir.

12 | https://ime.kastamonu.edu.tr/ -llgili

(Ik defa Isletmede Mesleki | https://www.youtube.com/watch?v=ahOrsns4wwI
Egitime Basvuru yapmak isteyen | videoda belirtilen adimlar takip edilerek bilgiler
ogrenciler icin  uygulanacak | sisteme islenecektir. Ogrenci tarafindan evrak
adimlar) tesliminden oOnce doldurulan veriler 0Ogrenci
islerinde kontrol edilip onay alindiktan sonra
Akademik Alt Birim koordinatoriine Baslangic
evraklar1 imzaya getirilecektir.

-Ogrenci isleri formun doldurulup
doldurulmadigint ve formlarla uyumlu olup
olmadigint inceledikten sonra KYS-FRM-706
Tosya MYO Evrak Teslimi Kapak Sayfasi’nin altina
incelenmigtir yazarak imzalayacak ve Akademik Alt
Birim koordinatorine teslim edilmek Uzere 6grenciye
teslim edecektir.

13 | https://ime.kastamonu.edu.tr/ -llgili
https://www.youtube.com/watch?v=ahOrsns4ww]
(Dénem Igerisinde yeni Isletme | videoda belirtilen adimlar takip edilerek bilgiler
Degisikligi ~ yapmak  isteyen | sisteme islenecektir. Yeni Isletmeye ait bilgiler
ogrenciler i¢in adimlar) Ogrenci tarafindan isletme degisiklik yapmadan
once doldurulacak ve 6grenci islerinde kontrol
edilip onay alindiktan sonra Akademik Alt Birim
koordinatoriine Bagslangi¢ evraklarina ek olarak
KYS-FRM-711 Tosya MYO Isletme Degisikligi
Bildirim Formu eklenerek imzaya getirilecektir.
-Ogrenci isleri formun doldurulup
doldurulmadigint ve formlarla uyumlu olup

olmadigint inceledikten sonra KYS-FRM-706
Tosya MYO Evrak Teslimi Kapak Sayfasi’nin altina
incelenmistir yazarak imzalayacak ve Akademik Alt
Birim koordinatorine teslim edilmek Uzere 6grenciye
teslim edecektir.

NOT: Yukarida belirtilen siire¢ ogrencinin SGK girisinin yapiimasindaki gecikmeyi onlemek
icin IMEye baglama tarihinden en az 1 hafta ()'ncesinc{e (23.01.2026 son bagvuru tarihi)
tamamlanmalidir. SGK girisleri yapilmayan 6grenciler IME 'ye baslayamazlar.

NOT: Onay alinmanus Isletmelerde IME yapan dgrencilerin dersleri basarisiz sayilir. IME
sozlesmesi imzalanmis ve SGK girisi yapimis olan ogrenci IME ye gitmemis olsalar dahi
ilgili dénem igin o dersi almak zorundadir.

NOT: IME formlarimin kesinlikle bilgisayar ortaminda doldurulmas: gerekmektedir. El
yazist ile doldurulan belgeler kabul edilmeyecektir.

Tletisim:
tmyo(@kastamonu.edu.tr
(Bu adres disinda iletisim kurulmasi halinde gonderilen mailler dikkate alinmayacaktir.)

Cemalettin AKBULUT
Tel: 0366 280 22 22



https://ime.kastamonu.edu.tr/
https://www.youtube.com/watch?v=ahOrsns4wwI
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https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-706%20Tosya%20MYO%20Evrak%20Teslimi%20Kapak%20Sayfasi.docx
mailto:tmyo@kastamonu.edu.tr

Bahar YUMAK
Tel: 0366 280 22 21

Adres:

Kastamonu Universitesi
Tosya Meslek Yiiksekokulu
37300

Tosya/ KASTAMONU




Isletmede Mesleki Egitim Dersinin Yiiriitiilmesine iliskin Akis Semasi

Kullanilacak Formlar

Aciklama

KYS-FRM-708 Tosya MYO Iisletmede
Mesleki Egitim Dosyasi

-Bu form Ogrenci tarafindan bilgisayar
ortaminda haftalik olarak doldurulup ¢ikti
alinarak Isletmede Mesleki Egitim
Sorumlusuna imzalatilacaktir. IME siiresi
sonunda yariyll sonu sinavi esnasinda
doldurulan sayfalar spiral hale getirilerek
Akademik Alt Birim Koordinatdriine
Ogrenci tarafindan teslim edilecektir.

KYS-FRM-709 Tosya MYO IME Devam
Cizelgesi

-Bu form 6grenci tarafindan ¢ikti alinarak
Isletmede Mesleki Egitim dersi boyunca
her giin 6grenci ve Mesleki Egitim
Sorumlusu tarafindan imzalanacaktir.
-Imzalanan belgeler kapali zarf icine
konulup zarf kaselenerek Akademik Alt
Birim Koordinatoriine 6grenci tarafindan
teslim edilecektir.

KYS-FRM-707 Tosya MYO igletme
Degerlendirme Formu

-Bu form 6grenci tarafindan ¢iktr alinip
Isletme Yetkilisi ve Isletmede Mesleki
Egitim Sorumlusu tarafindan doldurulup
imzalanarak kapali zarf icinde Akademik
Alt Birim Koordinatoriine  6grenci
tarafindan teslim edilecektir.

KYS-FRM-714 Tosya MYO IME Isyeri izin
Belgesi Formu

-Ogrenci, mesleki uygulama yerlerinden
giin i¢inde ayrilmalarin1 gerektirecek
zorunlu hallerde bu formu doldurarak;
a)isletmede Mesleki Egitim
sorumlusundan imza ve kase ile
onaylatarak bu belge ile izin almak,

b)Bu belgeyi pdf olarak tarayip
https://ime.kastamonu.edu.tr/ yiliklemek,
¢) Izin belgesi aslini, Akademik Alt Birim
Koordinatérii'ne IME siiresi sonunda
kapali zarf icinde teslim etmek
zorundadir.

KYS-FRM-713 Tosya MYO IME Meslek
Hastaligi Bildirim Formu

-Isletmede olast meslek hastaliginin
meydana gelmesi durumunda IME
Ogrencilerinin meslek hastalig1
bildiriminin igverenler tarafindan 10 is
giinii igerisinde SGK'ya  bildirilmesi
gerekir.

-Bu bildirim Meslek Hastaligi Bildirim
Formunun ekine konulacaktir.

-Bu form, imza islemleri tamamlandiktan
sonra taratilip Isletme Yetkilisi/Isletmede
Mesleki Egitim Sorumlusu tarafindan
tmyo@kastamonu.edu.tr mail atilacaktir.



https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-708%20Tosya%20MYO%20%20Isletmede%20Mesleki%20Egitim%20Dosyasi.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-708%20Tosya%20MYO%20%20Isletmede%20Mesleki%20Egitim%20Dosyasi.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-709%20Tosya%20MYO%20IME%20Devam%20Cizelgesi.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-709%20Tosya%20MYO%20IME%20Devam%20Cizelgesi.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-707%20Tosya%20MYO%20Isletme%20Degerlendirme%20Formu.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-707%20Tosya%20MYO%20Isletme%20Degerlendirme%20Formu.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-714%20Tosya%20MYO%20IME%20Isyeri%20Izin%20Belgesi%20Formu.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-714%20Tosya%20MYO%20IME%20Isyeri%20Izin%20Belgesi%20Formu.docx
https://ime.kastamonu.edu.tr/
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-713%20Tosya%20MYO%20%20IME%20Meslek%20Hastaligi%20Bildirim%20Formu.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-713%20Tosya%20MYO%20%20IME%20Meslek%20Hastaligi%20Bildirim%20Formu.docx
mailto:tmyo@kastamonu.edu.tr

-Asil belge Isletme Yetkilisi/Isletmede
Mesleki Egitim Sorumlusu tarafindan

SGK  bildiriminin  yapildig1 tarihte
Yiiksekokulumuza posta yoluyla
gonderilecektir.

KYS-FRM-710 Tosya MYO Is Kazasi
Bildirim Formu

-Isletmede olas1 is kazasinin meydana
gelmesi durumunda IME 6grencilerinin is
kazasi bildiriminin isverenler tarafindan 3
is ginii i¢inde SGK'ya bildirilmesi
gerekir.

-Bu bildirim Is Kazas1 Bildirim Formunun
ekine konulacaktir.

-Bu form, imza islemleri tamamlandiktan
sonra taratilip Isletme Yetkilisi/Isletmede
Mesleki Egitim Sorumlusu tarafindan
tmyo@kastamonu.edu.tr mail atilacaktir.
-Asil belge Isletme Yetkilisi/Isletmede
Mesleki Egitim Sorumlusu tarafindan

SGK  bildiriminin  yapildigi tarihte
Yiiksekokulumuza posta yoluyla
gonderilecektir.

KYS-FRM-705 Tosya MYO Devlet Katkisi
Basvuru Formu Eki

-Isletmeler, dgrenciye sdzlesme geregi
O0denmesi gereken tiicreti en geg her aym
10. giiniine kadar 6grencinin banka
hesabina dder. Yapilan 6demeye ait
banka dekontlariin Devlet Katkisi
Bagvuru Formu ekinde 6grenciler
tarafindan https://ime.kastamonu.edu.tr/
adresine 6grenci girisi yapilarak yiiklenir.
Sisteme yiiklenen dekontlarin asillari
donem sonunda 6grenci isleri birimine
toplu halde teslim edilmelidir. Sistemsel
hata veya sorun oldugunda Tosya Meslek
Yiiksekokulu personelleri Cemalettin
AKBULUT veya Bahar YUMAK (0366
280 22 22 veya 0366280 22 21) iletisime
gecilmelidir.

KYS-FRM-711 Tosya MYO isletme
Degisikligi Bildirim Formu

-Isletme degistirmek isteyen 6grenciler
ekteki formu bilgisayar ortaminda 1
niisha doldurarak Akademik Alt Birim
Koordinatoriine teslim eder. Komisyon
tiyelerinin onayinin ardindan isletme
degisikligi gerceklesir.

-Ayrilis tarthinden 6nce devam edilen
isletmede yapilan ¢alismalarla ilgili
Devam Cizelgesi ve uygulama dosyasinin
forma eklenerek komisyona teslimi
zorunludur.



https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-710%20Tosya%20MYO%20Is%20Kazasi%20Bildirim%20Formu.docx
https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-710%20Tosya%20MYO%20Is%20Kazasi%20Bildirim%20Formu.docx
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https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-705%20Tosya%20MYO%20Devlet%20Katkisi%20Basvuru%20Formu.docx
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https://tosya.kastamonu.edu.tr/images/2025/Is%20Yeri%20Egitimi%20Formlari/KYS-FRM-711%20Tosya%20MYO%20Isletme%20Degisikligi%20Bildirim%20Formu.docx

-Degisiklik yapilan yeni igletmeye ait tim
baslangig evraklar1 ayrica forma
eklenecektir.

-Ogrenci tarafindan
https://ime.kastamonu.edu.tr/ adresine
tiim veriler tekrar islenecektir.



https://ime.kastamonu.edu.tr/

Isletmede Mesleki Egitim Dersinin Degerlendirilmesi

Kullanilacak Formlar

Aciklama

1. | KYS-FRM-708 Tosya MYO isletmede
Mesleki Egitim Dosyasi ve
KYS-FRM-717 Tosya MYO IME Alt Birim
Koordinatéri Degerlendirme Formu

-Ogrenci tarafindan doldurulan Isletmede
Mesleki Egitim Dosyast Akademik Alt
Birim Koordinatorii tarafindan incelenip
degerlendirme  yapilacak ve  bu
degerlendirme yariyi1l sonu notu olarak
kabul edilecektir. (%60)

2. | KYS-FRM-709 Tosya MYO IME Devam
Cizelgesi

-Ogrencinin  IME’ye %80  devam
zorunlulugu vardir (raporlu ve/veya izinli
stirelerin tamami devamsiz olarak kabul
edilir). IME’ye bu siireden daha az devam
eden dgrenci Isletmede Mesleki Egitim
dersinden basarisiz sayilir.(Ogrenci en az
56 giin devam etmek zorundadir.)

3. | KYS-FRM-707 Tosya MYO isletme
Degerlendirme Formu

-Bu formlar Isletmede Mesleki Egitim
Sorumlusu tarafindan doldurulacak olup
Ara smav notu olarak kabul edilecektir.

(%40)

Ara Smav ve Yartyll Sonu Smavi sonunda 100 iizerinden 60 notu alamayan Ggrenci
Isletmede Mesleki Egitim dersinden basarisiz sayilir. Isletmede Mesleki Egitim dersi i¢in

Biitiinleme uygulanmaz.
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