
 

 

 

 

TOSYA MESLEK YÜKSEKOKULU 
TAŞINIR AYIKLAMA VE İMHA KOMİSYONU 

 
Başkan  Öğr. Gör. Gülcan MUZAÇ 

Üye  İlgili alandan öğretim elemanı 

Üye  İlgili alandan öğretim elemanı 

Üye  Sedat KARAÇAM 

Üye  Serkan YILDIZ 

 
 

 
Görevin/İşin Kısa Tanımı 

Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmeliğe göre imha edilecek malzemeleri belirlemek ve imha 
işlemini gerçekleştirmek. 

 

 
Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

 

• Tarih, sıra numarası ve dosya planı esas olmak üzere iki nüsha İmha Listesi hazırlamaktır.  

• İmha işlemini düzenlenecek iki nüsha tutanak ile tespit etmektir.  

• İmha listeleri ve tutanakları, bunlarla ilgili yazışma ve onayları, aidiyetleri göz önünde 

bulundurularak gruplandırmaktır.  

• Birinci nüshayı Birim, ikinci nüshayı arşivde saklamaktır.  

• İlgili alan uzmanlarından görüş alındıktan sonra birim amirleri tarafından gönderilen tamir kabul 

etmeyecek kadar eskimiş olan demirbaşlar için imha, kayıt silme, satma veya başka kuruma 

devretme kararı almaktır.  

• Bu işlemleri, 5/5/1994 tarih, 21925 Sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan Maliye Bakanlığı 

Muhasebe Genel Müdürlüğü Genel tebliği doğrultusunda gerçekleştirmektir.  

• Alınan kararların, Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi tarafından kayıt altına alınmasını sağlamaktır. 

• 2547 Sayılı YÖK Kanunu, 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, Kastamonu Üniversitesi 

Yönetmelikleri ve İlgili Diğer Kanun ve Diğer Yönetmeliklerle kendisine verilen görevleri yerine 

getirmektir.     

• Her akademik yıl sonunda (Aralık-İlk Hafta) komisyon çalışmalarına ait faaliyet raporunun 

Müdürlüğüne sunmak. 

 


