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Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige gore imha edilecek malzemeleri belirlemek ve imha
islemini gerceklestirmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Tarih, sira numarasi ve dosya plani esas olmak iizere iki ntisha imha Listesi hazirlamaktir.

e imha islemini diizenlenecek iki niisha tutanak ile tespit etmektir.

e Imha listeleri ve tutanaklari, bunlarla ilgili yazisma ve onaylari, aidiyetleri goz o6niinde
bulundurularak gruplandirmaktir.

e Birinci niishay Birim, ikinci ntishay arsivde saklamaktir.

e {lgili alan uzmanlarindan gériis alindiktan sonra birim amirleri tarafindan génderilen tamir kabul
etmeyecek kadar eskimis olan demirbaslar i¢in imha, kayit silme, satma veya baska kuruma
devretme karar1 almaktir.

e Bu islemleri, 5/5/1994 tarih, 21925 Sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Maliye Bakanligi
Muhasebe Genel Miidiirliigli Genel tebligi dogrultusunda gercgeklestirmektir.

e Alinan kararlarin, Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan kayit altina alinmasini saglamaktir.

e 2547 Sayili YOK Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu, Kastamonu Universitesi
Yoénetmelikleri ve lgili Diger Kanun ve Diger Yonetmeliklerle kendisine verilen gorevleri yerine
getirmektir.

e Her akademik yil sonunda (Aralik-ilk Hafta) komisyon calismalarina ait faaliyet raporunun
Midiirliigiine sunmak.



