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Görevin/İşin Kısa Tanımı 

Tosya Meslek Yüksekokulunun öğrencileri ve mezunlarıyla olan bağını kurumsal hale getirmek, 
mezunların kendi aralarında ve mezunlarla eğitim-öğretime devam eden öğrenciler arasında iletişimi 
sağlamak. 

 
Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

 

• Tosya Meslek Yüksekokulu’na yeni kaydolan öğrencilerin okula uyum sürecini kolaylaştıracak, 

destek olacak faaliyetlerin yapılması 

•  Öğrenci ve mezunlarımızı etkinliklerle bir araya getirerek aralarındaki iletişimi sağlama 

• Mezunların izlenmesi, mezuniyet sonrası iletişimin sağlanması ve onlardan geri dönüş alınması 

amacıyla ilgili bölümlerin bölüm başkanlarıyla iletişime geçerek elektronik ortam ya da karşılıklı 

etkileşim ile öğrenci bilgilerinin güncelliğinin sağlanması 

• Mezun olmaya hak kazanan öğrencinin, ilgili öğrenci işleri biriminden geçici mezuniyet belgesini 

veya diplomasını almadan önce, Mezun Bilgi Sistemindeki bilgilerini güncellemesinin sağlanması 

• Tosya Meslek Yüksekokuluna kayıtlı öğrencilerimizin Mezun Bilgi sistemimize giriş yapıp 

özgeçmiş oluşturulması ve güncellenmesinin sağlanması 

• Mezun bilgi sistemi için oluşturulmuş olan web sitesinin güncelliğinin korunması amacıyla Bilgi 

İşlem Daire Başkanlığı, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Tosya Meslek Yüksekokulu Program 

Sorumluları ve Tosya Meslek Yüksekokulu Birim Öğrenci İşleri iş birliği içinde hareket edilmesi 

• Tosya Meslek Yüksekokulunu tanıtma çalışmalarının geliştirilmesi, bilimsel toplantı (seminer, 

konferans, panel vb.) düzenlenmesi, gezi, kutlama vb. sosyal etkinliklerin programlanması 

• Her akademik yıl sonunda (Aralık-İlk Hafta) komisyon çalışmalarına ait faaliyet raporunun 

Müdürlüğüne sunmak. 

 


