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Görevin/İşin Kısa Tanımı 

 
Tosya Meslek Yüksekokulunun Web Sayfasının ve Web Sorumlusu ile birlikte Meslek Yüksekokulu 
Bölümlerinin Web ve Sosyal Medya sayfalarının düzenlenmesi ve güncellenmesini sağlamaktır. 

 

 
Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

 

• Yüksekokul web sayfasını ve web sorumlusu ile birlikte bölüm sayfalarını düzenler, içeriğin 

sürekli güncel kalmasını sağlar. 

• Yüksekokul web sayfasında ve web sorumlusu ile birlikte bölüm web sayfalarında gerekli 

duyuruların yapılmasını sağlar. 

• Yüksekokul akademik ve idari personelin bilgilerinin güncellenmesini sağlar. 

• Yüksekokul ile ilgili haberlerin ve etkinliklerin web sayfasına eklenmesini sağlar. 

• Web sayfasına ait tüm verilerin, doküman ve bilgilerin güvenilir bir şekilde saklanmasını sağlar. 

• Web sorumlusu ile iletişimi ve koordinasyonu sağlar. 

• Web sorumlusu ile belirlenen zamanlarda öneriler, sorunlar, sitelerin güncellenmesi vb. 

konuları görüşmek üzere toplantılar gerçekleştirir. 

• Her akademik yıl sonunda (Aralık-İlk Hafta) komisyon çalışmalarına ait faaliyet raporunun 

Müdürlüğüne sunmak. 

 


