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Gorevin/isin Kisa Tanim

Tosya Meslek Yiiksekokulunun Web Sayfasinin ve Web Sorumlusu ile birlikte Meslek Yiiksekokulu
Boliimlerinin Web ve Sosyal Medya sayfalarinin diizenlenmesi ve giincellenmesini saglamaktir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Yiiksekokul web sayfasini ve web sorumlusu ile birlikte boliim sayfalarini diizenler, icerigin
surekli giincel kalmasini saglar.

o Yiiksekokul web sayfasinda ve web sorumlusu ile birlikte bolim web sayfalarinda gerekli
duyurularin yapilmasini saglar.

e Yiiksekokul akademik ve idari personelin bilgilerinin giincellenmesini saglar.

e Yiiksekokul ile ilgili haberlerin ve etkinliklerin web sayfasina eklenmesini saglar.

e Web sayfasina ait tiim verilerin, dokiiman ve bilgilerin giivenilir bir sekilde saklanmasini saglar.
e Web sorumlusu ile iletisimi ve koordinasyonu saglar.

e Web sorumlusu ile belirlenen zamanlarda oneriler, sorunlar, sitelerin giincellenmesi vb.
konular1 goriismek tizere toplantilar gergeklestirir.

e Her akademik yil sonunda (Aralik-ilk Hafta) komisyon c¢alismalarina ait faaliyet raporunun
Muddrliigiine sunmak.



