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Gorevin/Isin Kisa Tanimi

16.05.1988 tarih ve 19816 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak, yuriirliige konulan Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yoénetmelik’in 22.02.2005 tarih ve 25735 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik’in 5 inci
maddesi ile degisik “Dosya Planlar1 ve Dosya Yonergeleri” bashgini tasiyan 44 iincii maddesi,
“Miikellefler, gordiikleri hizmetler, yaptiklar1 haberlesme ve islemlere ait belgelerin bir arada
bulunmasini saglamak amaciyla dosya planlari ile dosya yonergelerini hazirlamakla yiikiimlidiir" adi
gecen yonetmelige gore malzemeleri imha etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Birim arsivine verilecek malzemenin ayirimi ve hazirlanmasini Madde 11’e gore yapilmaktadir.
e Uygunluk kontrolii Madde 12’e gére yapilmaktadir.

e Malzemenin birim arsivine devri Madde 13’e gore yapilmaktadir.

e Birim arsivinde ayiklama ve imha Madde 18’e gore yapilmaktadir.

e Ayiklama ve tasnif Madde 36’e gore yapilmaktadir.

e imha listesinin diizenlenmesi Madde 37’e goére yapilmaktadir.

e Imha listelerinin kesinlik kazanmas1 Madde 38’e gore yapilmaktadir.

e imha sekilleri Madde 39’e gore yapilmaktadr.

e Imha edilecek malzemenin ayiklanmas1 Madde 40’e gore yapilmaktadir.

e iImha tutanagi Madde 41’e gore yapilmaktadir.

e Imha listeleri ve tutanaklarinin saklanmasi ve denetleme Madde 42’e gére yapilmaktadir.

e Miikellefler ile genel miidiirliik arasinda isbirligi Madde 43’e gore yapilmaktadir.

e 2547 Sayili YOK Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu, Pamukkale Universitesi

Yonetmelikleri ve Ilgili Diger Kanun ve Diger Yonetmeliklerle kendisine verilen gorevleri yerine
getirmektir.

e Her akademik yil sonunda (Aralik-ilk Hafta) komisyon calismalarina ait faaliyet raporunun
Midiirliigiine sunmak.



