
 

TIBBİ HİZMETLER VE TEKNİKLER BÖLÜMÜ / DEPARTMENT OF 

MEDICAL SERVICES AND TECHNIQUES  

 

TIBBİ DOKÜMANTASYON VE SEKRETERLİK PROGRAMI / 

MEDICAL DOCUMENTATION AND SECRETARIAL PROGRAM 

 

DERS İÇERİKLERİ / COURSE CONTENT 
 

BİRİNCİ SINIF GÜZ DÖNEMİ ZORUNLU DERSLER / FIRST YEAR FALL TERM CORE 

(COMPULSORY) COURSES 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDOL103 TDOL103 

Dersin Adı / Name TÜRK DİLİ I TURKISH LANGUAGE I 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

2 2 

 

 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Dil nedir, Dilin sosyal bir kurum olarak 

millet hayatındaki yeri ve önemi. Dil - 

Kültür münasebeti. Türk dilinin dünya 

dilleri arasındaki yeri. Türk dilinin 

gelişmesi ve tarihi devreleri. Türk 

dilinin bugünkü durumu ve yayılma 

alanları. Türkçede sesler ve 

sınıflandırılması. Türkçenin ses 

özellikleri ve ses bilgileri ile ilgili 

kurallar. Hece bilgisi. İmla kuralları ve 

uygulanması. İmla kuralları ve 

noktalama işaretleri. Türkçenin yapım 

eki ve uygulanması. Kompozisyonla 

ilgili genel bilgiler. Kompozisyon 

yazmada kullanılacak plan ve 

uygulaması 

What is language, The place and importance of 

language as a social institution in the life of the 

nation. Language - Culture relationship. The 

place of Turkish language among world 

languages. The development of the Turkish 

language and its historical periods. The current 

state of the Turkish language and its spreading 

areas. Sounds in Turkish and their classification. 

Turkish phonetic features and rules about 

phonetic information. Syllable information. 

Spelling rules and their application. Spelling 

rules and punctuation marks. Constructive suffix 

and its application in Turkish. General 

information about the composition. The plan and 

application to be used in composition writing 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code AIITOL101 AIITOL101 

Dersin Adı / Name ATATÜRK İL. VE İNK. TARİHİ I ATATURK'S PRINCIPLES AND HISTORY 

OF TURKISH REVOLUTION I 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

2 2 

 

 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

İnkılap ve benzeri kavramlar. Osmanlı 

devletinde yenileşme hareketleri. 

Osmanlı devletinde hürriyetçilik 

hareketleri. Osmanlı Devletinin 

yıkılması. Birinci dünya savaşı ve 

Mondros mütarekesi. İşgallere karşı 

tepkiler. Mustafa Kemal'in Samsun'a 

çıkışı ve Amasya Tamimi. Erzurum, 

Sivas ve diğer kongreler. Amasya 

protokolü ve Mustafa Kemal'in 

Ankara'ya gelişi. Son Osmanlı 

Meclisinin toplanması ve Misak-ı Milli 

kararlarının ilanı. TBMM’nin açılması 

ve yapısı. Kuvva-i Milliye cepheleri ve 

savaşları. 

Revolution and similar concepts. Renewal 

movements in the Ottoman Empire. Liberation 

movements in the Ottoman Empire. The collapse 

of the Ottoman Empire. First world war and 

armistice of Mudros. Reactions to the 

occupations. Mustafa Kemal's 

Departure to Samsun and Amasya Circular. 

Erzurum, Sivas and other congresses. Amasya 

protocol and Mustafa Kemal's arrival in Ankara 

his arrival. The meeting of the last Ottoman 

Assembly and the declaration of the National 

Pact. The opening and structure of the Turkish 

Grand National Assembly. Kuvva-i National 

fronts and wars. 

KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ / TOSYA MESLEK YÜKSEKOKULU 

KASTAMONU UNIVERSITY / TOSYA VOCATIONAL SCHOOL 



 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code YDOL105 YDOL105 

Dersin Adı / Name YABANCI DİL I FOREIGN LANGUAGE I 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

2 2 

 

 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Belirteçler; ön hal edatlar; yer, zaman, 

hareket; tekil ve çoğul isimler: 

Sayılabilir ve sayılamayan isimler; 

zamanlar: geniş zaman, şimdiki zaman, 

geçmiş zaman yapılar; kipler: will, 

sholud, sholud not, must, must not, can; 

karşılaştırmalı yapılar; adıllar: Kişi 

adılları, iyelik adılları; sıfatlar; olumlu 

cümle, olumsuz cümle soru cümleleri; 

bağlaçlar: ve, fakat, çünkü 

Tokens; prepositions; place, time, movement; 

singular and plural nouns: Countable and 

uncountable nouns; tenses: present tense, past 

tense structures; modals: will, sholud, sholud 

not, must, must not, can; comparative structures; 

pronouns: Personal pronouns, possessive 

pronouns; adjectives; positive sentence, negative 

sentence interrogative sentences; conjunctions: 

and, but, because 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS101 TDS101 

Dersin Adı / Name TIBBİ TERMİNOLOJİ I MEDICAL TERMINOLOGY I 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

2 2 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Tıbbi terminolojiye giriş, sözcüklerin 

temel yapısı, latince telaffuz ve vurgu, 

önekler- sonekler, terim çeşitleri, 

vücudun düzlemleri ve sistemler, 

Kardiyovasküler sistem terimleri, 

Solunum sistemi terimleri 

 

Introduction to medical terminology, basic 

structure of words, Latin pronunciation and 

stress, prefixes-suffixes, types of terms, planes of 

the body and systems, Cardiovascular system 

terms, Respiratory system terms 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS109 TDS109 

Dersin Adı / Name BİLGİSAYAR TEKNOLOJİLERİ I COMPUTER TECHNOLOGIES I 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

4 4 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Bilgisayarın tarihçesi, bilgisayarda 

temel kavramlar, bilgisayarın donanım 

elemanları, bilgisayar yazılımları, 

klavye çalışma mantığı ve klavye 

bilgisi, işletim sistemleri, Microsoft 

Word. 

 

History of computer, basic concepts in computer, 

computer hardware elements, computer 

software, keyboard working logic and keyboard 

knowledge, operating systems, Microsoft Word. 

 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS111 TDS111 

Dersin Adı / Name HASTALIKLAR BİLGİSİ I KNOWLEDGE OF DISEASES I 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

3 3 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

İnsan vücudunun genel yapısı, Hastalık 

ve sağlık kavramları, Organ ve 

sistemler, Solunum, Dolaşım, Sindirim, 

Endokrin sistemi hastalıkları 

 

General structure of the human body, Concepts 

of disease and health, Organs and systems, 

Respiratory, Circulatory, Digestive, Endocrine 

system diseases, 

 



 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS107 TDS107 

Dersin Adı / Name SAĞLIK HİZMETLERİ YÖNETİMİ HEALTH SERVICES MANAGEMENT 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

2 2 

 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Yönetim ve yönetimin tarihçesi, sağlık 

ve sağlık hizmetlerinin özellikleri, 

Türkiye'de sağlık hizmetlerinin 

gelişimi, sağlık hizmetlerinin 

sınıflandırılması, sağlık hizmetleri 

yönetiminde temel kavramlar, 

Türkiye’de sağlık hizmetlerinin 

organizasyonu, hastane yönetimi ve 

organizasyonu, sağlık kurumlarında 

insan kaynakları yönetimi, 

karşılaştırmalı sağlık sistemleri ve 

sağlık finansmanı. 

History of management and management, 

characteristics of health and health services, 

development of health services in Turkey, 

classification of health services, basic concepts 

in health services management, organization of 

health services in Turkey, hospital management 

and organization, human resources management 

in health institutions, comparative health systems 

and health financing. 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS115 TDS115 

Dersin Adı / Name ANATOMİ VE FİZYOLOJİ ANATOMY AND PHYSIOLOGY 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

2 2 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Anatomi-Fizyolojiye giriş, İskelet 

sistemi, Kas sistemi, Sinir sistemi, Duyu 

organları, Endokrin sistem, Dolaşım 

sistemi, Solunum sistemi, Sindirim 

sistemi, Boşaltım sistemi, Üreme 

sistemi. 

 

Introduction to anatomy-physiology, Skeletal 

system, Muscular system, Nervous system, 

Sense organs, Endocrine system, Circulatory 

system, Respiratory system, Digestive system, 

Excretory system, Reproductive system 

 

 

 

 

BİRİNCİ SINIF GÜZ DÖNEMİ SEÇMELİ DERSLER / FIRST YEAR FALL TERM ELECTIVE 

COURSES 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS119 TDS119 

Dersin Adı / Name BİYOİSTATİSTİK BIOSTATISTICS 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

2 2 

 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

İstatistik ve biyoistatistik ile ilgili temel 

kavramlar, bilimsel araştırma 

yöntemlerine giriş, bilimin amacı, 

bilimsel bilginin özellikleri, 

bilimselliğin ölçütleri, araştırma türleri 

ve özellikleri, örnekleme yöntemleri, 

temel istatistiksel analizler, merkezi 

eğilim ölçüleri, merkezi yayılım 

ölçüleri, istatistiki temsil biçimleri, 

tanımlayıcı istatistikler, grafik ve 

frekans tablosu oluşturma ve 

yorumlama. 

 

Basic concepts of statistics and biostatistics, 

introduction to scientific research methods, 

purpose of science, characteristics of scientific 

knowledge, criteria of scientificity, types and 

characteristics of research, sampling methods, 

basic statistical analyzes, measures of central 

tendency, measures of central spread, forms of 

statistical representation, descriptive statistics, 

creating and interpreting graphs and frequency 

tables. 

 



 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code AIITOL102 AIITOL102 

Dersin Adı / Name ATATÜRK İLKELERİ VE İNK. 

TARİHİ II 

ATATURK'S PRINCIPLES AND HISTORY 

OF TURKISH REV. II 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

2 2 

Ders İçeriği / Content Milli Mücadele döneminde meydana 

gelen siyasi olaylar  

 

Political events that took place during the 

National Struggle 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS104 TDS104 

Dersin Adı / Name TÜRK DİLİ II TURKISH LANGUAGE II 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

2 2 

 

 

 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Sözcük ve anlamı, anlamları yönünden 

sözcükler, sözcüklerin gerçek, yan ve 

mecaz anlamları, deyimler, ikilemeler, 

terimler. Dil yanlışları (sözcüğün yapısı 

ve anlamıyla ilgili yanlışlar). Anlatım 

bozuklukları. Yazılı anlatım türleri [ 

Olay yazıları (öykü, roman örnekleri), 

Düşünce yazıları (makale, deneme, fıkra 

örnekleri), Duygu yazıları (şiir 

örnekleri).] Tebliğ, tutanak, rapor 

örnekleri. Dilekçe, iş mektubu ve 

özgeçmiş örnekleri. Sözlü anlatım 

türleri; tartışma, seminer, panel, 

münazara 

 

Word and its meaning, words in terms of their 

meanings, literal, side and figurative meanings of 

words, idioms, reduplications, terms. Language 

mistakes (inaccuracies in the structure and 

meaning of the word). Speech disorders. Types 

of written expression [ Event writings (story, 

novel samples), Thought writings (article, essay, 

joke samples), Emotion writings (poem 

samples).] Communiqué, report, report samples. 

Samples of petitions, business letters and 

resumes. Oral expression types; discussion, 

seminar, panel, debate 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS102 TDS102 

Dersin Adı / Name TIBBİ TERMİNOLOJİ II MEDICAL TERMINOLOGY II 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

2 2 

 

 

 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Hareket sistemi terimleri, Kan ve kan 

yapıcı organlara ait terimler, 

Kardiyovasküler sistem terimleri, 

Solunum sistemi terimleri, Sindirim 

sistemi terimleri, Üriner sistem 

terimleri, Genital sistem terimleri 

(Kadın genital sistem terimleri), Genital 

sistem terimleri (Erkek genital sistem 

terimleri),Endokrin sistem terimleri, 

Sinir sistemi ve psikiyatri terimleri, 

Duyu organları terimleri (Göze ilişkin 

terimler), Duyu organları terimleri 

(Kulağa ilişkin terimler),Duyu organları 

terimleri (Deriye ilişkin terimler). 

 

Movement system terms, Blood and blood-

forming organs terms, Cardiovascular system 

terms, Respiratory system terms, Digestive 

system terms, Urinary system terms, Genital 

system terms (Female genital system terms), 

Genital system terms (Male genital system 

terms), Endocrine system terms, Nervous system 

and psychiatry terms, Sense organs terms (Eye 

related terms), Sense organs terms (Ear related 

terms), Sense organs terms (Skin related terms). 

 

 

 

 

BİRİNCİ SINIF BAHAR DÖNEMİ ZORUNLU DERSLER / FIRST YEAR SPRING TERM CORE 

(COMPULSORY) COURSES 



 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS110 TDS110 

Dersin Adı / Name BİLGİSAYAR TEKNOLOJİLERİ II COMPUTER TECHNOLOGIES II 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

4 4 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, 

Microsoft Outlook, İnternette Temel 

Kavramlar, Sağlık Hizmetlerinde 

Bilgisayar Teknolojileri. 

 

Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, 

Microsoft Outlook, Basic Concepts on the 

Internet, Computer Technologies in Healthcare. 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS116 TDS116 

Dersin Adı / Name TIBBİ DOKÜMANTASYON II MEDICAL DOCUMENTATION II 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

6 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Tıbbi Dokümantasyon Faaliyetlerinin 

Yürütülmesinde Sekreterin Yeri ve 

Önemi, Tıbbi Dokümantasyon 

Faaliyetleri ve Etik Kavramı, Tıbbi 

Dokümantasyon Hizmetlerinde 

Planlamanın Taşıması Gereken 

Özellikler, Tıbbi Dokümantasyon ve 

Sekreterlik Faaliyetlerinin 

Organizasyonu, Tıbbi Dokümanların 

Dosyalanması, Dosyalamada Uyulması 

Gereken İlkeler, Dosyalamaya Esas 

Olan Belgeler ve Akışları, Dosyalama 

Süreci, Dosyalama Sistemleri, Hasta 

Dosyası Kavramı ve Genel Özellikleri, 

Hasta Dosyalarının Kapsamı ve 

düzenlenmesi, Hasta Dosyalarının 

Kapsamı ve düzenlenmesi, Hasta 

Dosyalarının Önemi, Hasta Dosyalarını 

Oluşturan Formlar. 

 

The Place and Importance of the Secretary in the 

Execution of Medical Documentation Activities, 

Medical Documentation Activities and the 

Concept of Ethics, Features of Planning in 

Medical Documentation Services, Organization 

of Medical Documentation and Secretarial 

Activities, Filing of Medical Documents, 

Principles to be Followed in Filing, Documents 

Based on Filing and their Flows, Filing Process, 

Filing Systems, Concept and General Properties 

of Patient Files, Scope and Arrangement of 

Patient Files, Scope and Arrangement of Patient 

Files, Importance of Patient Files, Forms of 

Patient Files. 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS120 TDS120 

Dersin Adı / Name HASTALIKLAR BİLGİSİ II KNOWLEDGE OF DISEASES II 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

3 3 

 

 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Endokrin Sistem, Beslenme ve 

Metabolizma Hastalıkları, Kan ve Kan 

Yapıcı Organların Hastalıkları, Mental 

ve Davranış Bozuklukları, Sinir Sistemi 

Hastalıkları, Göz ve Adnekslerinin 

Hastalıkları, Kulak ve Mastoid Çıkıntı 

Hastalıkları, Dolaşım Sistemi 

Hastalıkları, Solunum Sistemi 

Hastalıkları, Sindirim Sistemi 

Hastalıkları, Deri ve Deri altı Dokunun 

Hastalıkları, Kas-İskelet Sistemi ve Bağ 

Dokusu Hastalıkları, Genito-üriner 

Sistem Hastalıkları, 

Endocrine System, Nutrition and Metabolism 

Diseases, Blood and Blood-Making Organs 

Diseases, Mental and Behavioral Disorders, 

Nervous System Diseases, Eye and Adnexa 

Diseases, Ear and Mastoid Protrusion Diseases, 

Circulatory System Diseases, Respiratory 

System Diseases, Digestive System Diseases, 

Skin and Skin Six Tissue Diseases, 

Musculoskeletal and Connective Tissue 

Diseases, Genito-urinary System Diseases, 

 



 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code YDL166 YDL166 

Dersin Adı / Name YABANCI DİL II FOREIGN LANGUAGE II 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

2 2 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Geniş zaman - şimdiki zaman 

karşılaştırması, geçmiş zaman, zaman 

edatları, saatler, günler, aylar, 

mevsimler, gelecek zaman, soru 

kelimeleri, eklenti soru, sıfatların 

karşılaştırılması ve üstünlük dereceleri, 

kipler: can, could, should, may, edilgen 

yapı. 

 

Present tense comparison, past tense, 

prepositions of time, hours, days, months, 

seasons, future tense, question words, adjunct 

question, comparison of adjectives and 

superlatives, modals: can, could, should, may, 

passive structure. 

 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS118 TDS118 

Dersin Adı / Name İLK YARDIM FIRST AID 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

3 3 

 

 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

İlk yardımın temel uygulamaları, birinci 

ve ikinci değerlendirme, temel yaşam 

desteği, Solunum yolu tıkanıklığında ilk 

yardım, kanamalar ve şok, travmalar, 

yara ve yara çeşitleri, bölgesel 

yaralanmalarda, baş ve omurga 

kırıklarında ilk yardım, üst ekstremite 

kırık, çıkık ve burkulmalarında ilk 

yardım, kırık, çıkık ve burkulmalarında 

ilk yardım, Acil bakım gerektiren 

hastalıklarda ilk yardım, zehirlenmeler, 

sıcak çarpması, yanık ve donmalar 

yabancı cisim kaçmalarında ilk yardım, 

Acil taşıma teknikleri. 

 

Basic applications of first aid, first and second 

evaluation, basic life support, first aid in 

respiratory tract obstruction, bleeding and shock, 

traumas, wounds and wound types, first aid in 

regional injuries, head and spine fractures, first 

aid in upper extremity fractures, dislocations and 

sprains First aid in fractures, dislocations and 

sprains, First aid in diseases that require 

emergency care, First aid in poisoning, heat 

stroke, burns and frostbite, First aid in foreign 

body escape, Emergency transport techniques. 

 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS126 TDS126 

Dersin Adı / Name DAVRANIŞ BİLİMLERİ BEHAVIORAL SCIENCE 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

3 3 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Davranış Bilimlerine Giriş, Davranış 

Bilimleri Araştırma Yöntemleri, 

Öğrenme, Güdülenme, Kişilik, 

Algılama, Tutumlar, Gruplar, Önderlik, 

Güç Yönetimi, Çatışma Karar Verme, 

Kültür, Sosyal Davranış ve Örgütler 

 

Introduction to Behavioral Sciences, Behavioral 

Science Research Methods, Learning, 

Motivation, Personality, Perception, Attitudes, 

Groups, Leadership, Power Management, 

Conflict Decision Making, Culture, Social 

Behavior and Organizations 

 

 

BİRİNCİ SINIF BAHAR DÖNEMİ SEÇMELİ DERSLER / FIRST YEAR SPRING TERM ELECTIVE 

COURSES 



 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS128 TDS128 

Dersin Adı / Name MESLEK ETİĞİ PROFESSIONAL ETHICS 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

3 3 

Ders İçeriği / Content Etik ve ahlak kavramları, etik sistemler, 

etik türleri, ahlakın oluşumunda rol 

oynayan faktörler, meslek etiği, meslek 

hayatında etik dışı davranışlar, mesleki 

yozlaşma ve etik dışı davranışların 

sonuçları, sosyal sorumluluk. 

 

Ethical and moral concepts, ethical systems, 

ethical types, factors that play a role in the 

formation of morality, professional ethics, 

unethical behaviors in professional life, 

professional corruption and consequences of 

unethical behaviors, social responsibility. 

 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS219 TDS219 

Dersin Adı / Name SAĞLIK BİLGİ SİSTEMİ HEALTH INFORMATION SYSTEM 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

2 2 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Sistem kavramı, sağlık enformasyon 

sistemi, sağlık bilgi sistemlerinin 

gelişimi, sağlık kayıtlarının içeriği, veri 

tabanı yönetim sistemleri, hastane bilgi 

sistemleri, e-sağlık, sağlık kayıtları ve 

etik. 

 

System concept, health information system, 

development of health information systems, 

content of health records, database management 

systems, hospital information systems, e-health, 

health records and ethics. 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS223 TDS223 

Dersin Adı / Name BULAŞICI HASTALIKLAR  COMMUNICABLE DISEASES 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

2 2 

 

 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Bulaşıcı hastalıklar ile ilgili temel 

kavramlar; ülkemizdeki bulaşıcı 

hastalıklarla mücadele süreci; Güncel 

bulaşıcı hastalıklarla mücadele ile ilgili 

yürütülen programlar; Bulaşıcı 

Hastalıklar ile ilgili mevzuat; 

Sürveyans; Bildirimi zorunlu bulaşıcı 

hastalıklar ve bildirim ile ilgili formlar; 

Salgın ve salgın incelemesi; Filyasyon; 

Bulaşıcı hastalıklarla ilgili hızlar; 

Bulaşıcı hastalıklara yönelik önlemler; 

Hava yolu, su ve gıdalar, temas, cinsel 

yol vektörlerle bulaşan hastalıklar ve 

zoonotik hastalıklar 

 

Basic concepts related to infectious diseases; the 

process of combating infectious diseases in our 

country; Programs carried out on the fight 

against current infectious diseases; Legislation 

on Infectious Diseases; surveillance; Notifiable 

communicable diseases and forms related to 

notification; Epidemic and epidemic 

investigation; Filiation; Rates related to 

infectious diseases; Measures against 

communicable diseases; Air, water and food, 

contact, sexually transmitted diseases and 

zoonotic diseases 

 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS225 TDS225 

Dersin Adı / Name MESLEKİ UYGULAMA I PROFESSIONAL PRACTICE I 

Dersin Kredisi 0 0 

İKİNCİ SINIF GÜZ DÖNEMİ ZORUNLU DERSLER / SECOND YEAR FALL TERM CORE 

(COMPULSORY) COURSES 



/Credit 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

6 6 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Öğrencilerin teorik ve pratik derslerde 

aldıkları bilgileri, ilgili birik, klinik, 

laboratuvar, arşiv vb. uygulama 

sahalarında kullanabilmelerini 

sağlamak; bu yola öğrencilere 

mezuniyetten sonraki, mesleki 

hayatlarında gerekli olacak becerileri 

kazandırmak, gerekli araçları tanıtmak, 

kullanmayı sağlamak, uygulamak. 

Çalışma ortamını tanımalarını 

sağlamak, gerekli olan iş birliği ve uyum 

anlayışını kazandırmak. 

Students can use the information they receive in 

theoretical and practical courses, related 

collections, clinics, laboratories, archives, etc. to 

enable them to use them in the field of 

application; to provide students with the skills 

that will be necessary in their professional life 

after graduation, to introduce the necessary tools, 

to enable them to use them, to apply them. To 

enable them to know the working environment, 

to gain the necessary understanding of 

cooperation and harmony. 

 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS227 TDS227 

Dersin Adı / Name HASTALIKLARIN ULUSLARARASI 

SINIFLANDIRILMASI 

INTERNATIONAL CLASSIFICATION OF 

DISEASES 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

2 2 

 

 

 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Hastalıkların uluslararası 

sınıflandırılmasının tarihi gelişimi, 

hastalıkların uluslararası 

sınıflandırılmasının önemi, 

sınıflandırma ve kodlama sistemlerinin 

temelleri, Dünya'da sınıflandırma 

sistemi örnekleri, hastalıkların 

uluslararası sınıflandırmasının 

Türkiye'deki kullanımı, ICD-10 

sisteminin genel tanıtımı ve kodlama 

kuralları, ICD-10 sisteminin temel 

yapısı, ICD-10 sisteminde alfabetik 

dizin kullanımı, ICD-10 sisteminde 

tabular liste kullanımı, ICD -10 

Kodlama standartları. Tıbbi kayıtlardan 

ICD-10 kullanarak kodlama yapma ve 

ICD -10'un temel yapısını açıklama  

 

The historical development of the international 

classification of diseases, the importance of the 

international classification of diseases, the basics 

of classification and coding systems, examples 

of classification systems in the world, the use of 

international classification of diseases in Turkey, 

the general introduction of the ICD-10 system 

and coding rules, the basic structure of the ICD-

10 system, ICD Use of alphabetical index in -10 

system, use of tabular list in ICD-10 system, ICD 

-10 Coding standards. Coding from medical 

records using ICD-10 and explaining the basic 

structure of ICD-10 

 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS229 TDS229 

Dersin Adı / Name TIBBİ DOKÜMANTASYON III MEDICAL DOCUMENTATION III 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

4 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Hasta dosyalarının başlıca kullanıcıları, 

kullanım alanları, analizi, hasta 

dosyalarında mülkiyet ve gizlilik, hasta 

dosyalarının hazırlanmasında ve 

kullanımında sorumluluk, hasta 

dosyalarının mahkemelerde delil olarak 

kullanılması, hasta dosyaları arşivinin 

mimari yapısı, hasta dosyaları arşivinin 

yönetim ve organizasyonu, hasta 

dosyaları arşivinde örgüt modelleri, 

Main users of patient files, usage areas, analysis, 

ownership and confidentiality of patient files, 

responsibility in the preparation and use of 

patient files, use of patient files as evidence in 

courts, architectural structure of patient files 

archive, management and organization of patient 

files archive, organizational models in patient 

files archive, patient files. File archive and 

functional relations with other units, indexes 

used in patient files archive, hardware and 



hasta dosyaları arşivi ve diğer üniteler 

ile fonksiyonel ilişkileri, hasta dosyaları 

arşivinde kullanılan indeksler, 

dosyalama ve arşivlemede kullanılan 

donanım ve yardımcı araçlar, sağlık 

kayıtlarının otomasyonu ve faydaları 

sağlık kayıtlarının mekanizasyonu ve 

olası etkileri. 

 

auxiliary tools used in filing and archiving, 

automation of health records and its benefits, 

mechanization of health records and possible 

effects. 

 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS223 TDS223 

Dersin Adı / Name STAJ INTERNSHIP 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

8 8 

Ders İçeriği / Content Yaz dönemi kurum stajı 30 iş günüdür. 

 

Summer term internship is 30 working days. 

 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS213 TDS213 

Dersin Adı / Name MESLEKİ İNGİLİZCE PROFESSIONAL ENGLISH 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

2 2 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Temel telefon konuşma becerileri ile 

ilgili diyaloglar, Kendini tanıtma 

cümleleri ile ilgili çalışmalar, 

Selamlaşma, hal hatır sorma, vedalaşma 

cümleleri ve örnek diyaloglar üzerinde 

çalışmalar, Günlük konuşma ile ilgili 

çeşitli cümle kalıpları ve diyalog 

içerisinde Kullanımları, Öğrenilen tüm 

kalıp cümleler ile yeni diyaloglar 

oluşturma 

 

Dialogues about basic telephone conversation 

skills, Studies on self-introduction sentences, 

Studies on greetings, asking farewells, farewell 

sentences and sample dialogues, Various 

sentence patterns in daily conversation and their 

use in dialogue, Creating new dialogues with all 

learned phrases 

 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS217 TDS217 

Dersin Adı / Name ETKİLİ SUNUM TEKNİKLERİ EFFECTIVE PRESENTATION 

TECHNIQUES 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

2 2 

Ders İçeriği / Content Sunum Kavramı. Sunum kaygısı ve başa 

çıkma yöntemleri. Sunum Türleri. 

Sunuma Hazırlık. Sunumun yapılması. 

Sunumun Kapanışı. Sunumun başarısını 

ölçme. 

 

Presentation Concept. Presentation anxiety and 

coping methods. Presentation Types. 

Presentation Preparation. Making the 

presentation. Closing the Presentation. 

Measuring the success of the presentation. 

 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS231 TDS231 

İKİNCİ SINIF GÜZ DÖNEMİ SEÇMELİ DERSLER / SECOND YEAR FALL TERM ELECTIVE 

COURSES 



Dersin Adı / Name HASTA VE ÇALIŞAN GÜVENLİĞİ PATIENT-EMPLOYEE AND SAFETY 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

2 2 

Ders İçeriği / Content Güvenlik Kültürü, Hasta Güvenliği 

Kültürü, Güvenlik Standartları, 

Uluslararası Hasta Güvenliği Hedefleri, 

İlaç Güvenliği, Hasta Ve Çalışan 

Güvenliğinde Temel Kavramlar, Hasta 

Ve Çalışan Güvenliğine Yönelik 

Politikalar, Hasta Ve Çalışan Açısından 

Fiziksel Riskler, Hasta Ve Çalışan 

Açısından Kimyasal Riskler, Hasta Ve 

Çalışan Açısından Psiko-sosyal Riskler, 

Çalışan Açısından Meslek 

Riskleri(Meslek Hastalıkları Ve İş 

Kazaları), Hasta Ve Çalışan Açısından 

Ergonomi (Çalışma Alanı İle İlgili 

Standartlar), Hasta Ve Çalışan 

Güvenliğinin Geliştirilmesine Yönelik 

Uygulamalar 

 

Safety Culture, Patient Safety Culture, Safety 

Standards, International Patient Safety Goals, 

Drug Safety, Basic Concepts in Patient and 

Employee Safety, Policies for Patient and 

Employee Safety, Physical Risks for Patient and 

Employee, Chemical Risks for Patient and 

Employee, Patient and Employee Perspective 

Psycho-social Risks, Occupational Risks for 

Employees (Occupational Diseases and Work 

Accidents), Ergonomics for Patients and 

Employees (Standards Related to the Work 

Area), Practices for Improving Patient and 

Employee Safety 

 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS204 TDS204 

Dersin Adı / Name MESLEKİ UYGULAMA II PROFESSIONAL PRACTICE II 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

8 8 

Ders İçeriği / Content Öğrencilerin teorik ve pratik derslerde 

aldıkları bilgileri, ilgili birik, klinik, 

laboratuvar, arşiv vb. uygulama 

sahalarında kullanabilmelerini 

sağlamak; bu yola öğrencilere 

mezuniyetten sonraki, mesleki 

hayatlarında gerekli olacak becerileri 

kazandırmak, gerekli araçları tanıtmak, 

kullanmayı sağlamak, uygulamak. 

Çalışma ortamını tanımalarını 

sağlamak, gerekli olan iş birliği ve uyum 

anlayışını kazandırmak. 

Students can use the information they receive in 

theoretical and practical courses, related 

collections, clinics, laboratories, archives, etc. to 

enable them to use them in the field of 

application; to provide students with the skills 

that will be necessary in their professional life 

after graduation, to introduce the necessary tools, 

to enable them to use them, to apply them. To 

enable them to know the working environment, 

to gain the necessary understanding of 

cooperation and harmony. 

 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS218 TDS218 

Dersin Adı / Name DOSYALAMA VE ARŞİVLEME FILING AND ARCHIVING 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

3 3 

 

 

 

 

 

 

Bilgi, bilgi yönetimi ve örgütsel önemi, 

belge ve belge yönetimi, önemi ve 

amacı, elektronik belge ve özellikleri, 

belgenin işlem süreci, form, form 

çeşitleri, kullanımı ve standardizasyonu, 

dosyalama, önemi ve amacı, dosyalama 

Information, information management and 

organizational importance, document and 

document management, importance and 

purpose, electronic document and its properties, 

document processing process, form, form types, 

use and standardization, filing, importance and 

İKİNCİ SINIF BAHAR DÖNEMİ ZORUNLU DERSLER / SECOND YEAR SPRING TERM CORE 

(COMPULSORY) COURSES 



 

 

 

 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

sistemlerinin kurulması, standart dosya 

planı, Sağlık Bakanlığı standart dosya 

planı, dosyalama hizmetlerinin 

organizasyonu, dosya tasnif sistemleri, 

özellikleri ve kullanım alanları, 

arşivleme teknikleri ve süreci, arşivlerin 

fiziki özellikleri ve dijital arşivler, Bilgi, 

bilgi yönetimi, bilginin kurumsal önemi, 

Belge, belge yönetimi tanımı, amacı ve 

önemi, Elektronik belge ve özellikleri, 

Evrakın tanımı, üretilmesi, kayıt 

işlemleri ve evrak yönetimi, Evrakın 

işlem süreci, Form ve formların 

kullanımı, form çeşitleri, form 

standardizasyonu, Dosyalama, 

dosyalamanın amacı ve önemi, 

Dosyalama sisteminin kurulması, 

Standart dosya planı, sağlık bakanlığı 

dosya planı, Dosyalama hizmetlerinin 

örgütlenmesi, Dosya tasnif sistemleri ve 

özellikleri, kullanım alanları, Arşivleme 

teknikleri ve süreci, Arşivlerin fiziki 

özellikleri, Dijital arşivler. 

 

purpose, establishment of filing systems, 

standard file plan, Health Ministry standard file 

plan, organization of filing services, file 

classification systems, features and areas of use, 

archiving techniques and process, physical 

properties of archives and digital archives, 

Information, information management, 

institutional importance of information, 

Document, document management definition, 

purpose and importance, Electronic Document 

and its features, Definition of the document, its 

production, registration processes and document 

management, Documentation process, Use of 

forms and forms, types of forms, form 

standardization, Filing, purpose and importance 

of filing, Establishment of the filing system, 

Standard file plan, file plan of the ministry of 

health, Organization of filing services, File 

classification systems and their features, usage 

areas, Archie Vlogging techniques and process, 

Physical properties of archives, Digital archives. 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS220 TDS220 

Dersin Adı / Name YAZIŞMA TEKNİKLERİ WRITING TECHNIQUES 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

3 3 

Ders İçeriği / Content Resmi yazışma kuralları mevzuatı, 

resmi yazının özellikleri, resmi yazının 

bölümleri, resmi yazının gönderilmesi 

ve alınması, dilekçe yazma kuralları, 

tutanak tutma kuralları, vekâletname 

yazma kuralları, e-mail yazma 

teknikleri, özgeçmiş (CV) hazırlama. 

 

Legislation of official correspondence rules, 

features of official letter, parts of official letter, 

sending and receiving of official letter, petition 

writing rules, minutes keeping rules, power of 

attorney writing rules, e-mail writing techniques, 

CV preparation. 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS224 TDS224 

Dersin Adı / Name TIBBİ DOKÜMANTASYON IV MEDICAL DOCUMENTATION IV 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

6 6 

 

 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Sağlık kuruluşlarında enformasyon 

kavramı ve önemi, hastanelerde 

enformasyon sistemleri, arama 

motorları ve veri tabanları, 

sınıflandırma kavramı ve sınıflandırma 

sistemleri, sınıflandırma sistemlerinin 

amacı ve faydaları, sınıflandırma 

sisteminin tarihçesi, hastalıkların ve 

ameliyatların uluslararası 

sınıflandırılması, ICD-8 Sınıflandırma 

sistemi ve genel özellikleri, ICD-9 ve 

ICD-9CM sınıflandırma sistemleri, 

temel özellikleri ve farkları, ICD-10 

Sınıflandırma sistemi. 

The concept and importance of information in 

health institutions, information systems in 

hospitals, search engines and databases, 

classification concept and classification systems, 

purpose and benefits of classification systems, 

history of classification system, international 

classification of diseases and surgeries, ICD-8 

Classification system and its general features, 

ICD- 9 and ICD-9CM classification systems, 

basic features and differences, ICD-10 

Classification system. 

 



 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS226 TDS226 

Dersin Adı / Name SAĞLIK HUKUKU HEALTH LAW 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

4 4 

 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Bu derste; sağlık hukukunun uğraş 

alanları, sağlık hukukunun temel 

kavramları, hasta ve hasta refakatçisinin 

hak ve sorumlulukları, hekimin hak ve 

yükümlülükleri, tıbbi müdahalenin 

hukuka uygunluk koşulları, Türk sağlık 

mevzuat yapısı, tıbbi müdahalenin 

hukuksal nitelikleri, aydınlatılmış onam 

kavramı ve geçerliliği, sağlık çalışanının 

sık saklama ve kayıt tutma 

yükümlülüğü, doğan tıbbi kusurlar 

sonucu kurumsal sorumluluk, organ ve 

doku nakli konuları ele alınacaktır. 

 

In this course; fields of activity of health law, 

basic concepts of health law, rights and 

responsibilities of the patient and the patient's 

companion, rights and obligations of the 

physician, the legality of the medical 

intervention, the Turkish health legislation 

structure, the legal characteristics of the medical 

intervention, the concept and validity of 

informed consent, the frequent keeping and 

Obligation to keep records, corporate 

responsibility as a result of medical defects, 

organ and tissue transplantation issues will be 

discussed. 

 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS228 TDS228 

Dersin Adı / Name FARMAKOLOJİ PHARMACOLOGY 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

3 3 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Farmakolojiye Giriş, Farmasötik İlaç 

Şekilleri,  İlaçların Emilimi, Dağılımı, 

İlaçların Metabolizması ve Atılımı, 

İlaçlar Arasındaki Etkileşmeler, 

(Antagonizma, Sinerjizma), İlaçların 

Etki Mekanizmaları, Akılcı İlaç 

Kullanımı 

 

Introduction to Pharmacology, Pharmaceutical 

Drug Forms, Absorption, Distribution of Drugs, 

Metabolism and Excretion of Drugs, Interactions 

Between Drugs (Antagonism, Synergism), 

Mechanisms of Action of Drugs, Rational Drug 

Use 

 

 

 Türkçe / Turkish İngilizce / English 

Dersin Kodu / Code TDS230 TDS230 

Dersin Adı / Name SAĞLIK İLETİŞİMİ HEALTH COMMUNICATION 

Dersin Kredisi 

/Credit 

0 0 

Dersin AKTS Kredisi 

/Credit  

3 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ders İçeriği / Content 

Bu derste; sağlığa ilişkin temel 

yaklaşımlar ve sağlık iletişimi 

kuramları, sağlık iletişiminin 

gerçekleşme düzeyleri, sağlık 

iletişiminin kapsamı, sağlık iletişimi 

alanı ve ilişkili olduğu disiplinler, sağlık 

alanında davranış değişikliği 

oluşturmanın yolları, sağlık 

sistemlerinde sağlık ve hastalık 

kavramları ve psiko-sosyal boyutları, 

durumsal krizler: hastalığa bağlı olarak 

In this course; Basic approaches to health and 

theories of health communication, realization 

levels of health communication, scope of health 

communication, the field of health 

communication and related disciplines, ways to 

create behavior change in the field of health, the 

concepts of health and illness in health systems 

and their psycho-social dimensions, situational 

crises: disease-related In this study, the crises 

that emerged as a result of the crisis, the target 

audience in health communication and the 

İKİNCİ SINIF BAHAR DÖNEMİ SEÇMELİ DERSLER / SECOND YEAR FALL TERM ELECTIVE 

COURSES 



beliren krizler, sağlık iletişiminde hedef 

kitle ve iletişim sürecinin sağlık iletişimi 

açısından değerlendirilmesi, sağlık 

iletişimi kampanyaları, kamu sağlığı 

enformasyonu ve medya konuları ele 

alınacaktır. 

 

evaluation of the communication process in 

terms of health communication, health 

communication campaigns, public health 

information and media will be discussed. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


