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TIBBİ HİZMETLER VE TEKNİKLER BÖLÜMÜ 

TIBBİ DOKÜMANTASYON VE SEKRETERLİK 

PROGRAMI 

Öğrenim Dili: Türkçe, İngilizce Hazırlık: İsteğe Bağlı, Puan Türü: TYT 

 
 

Bölüm Hakkında: Tıbbi Hizmetler ve Teknikler bölümümüzde aktif olarak öğrenci kabul eden programımız 

Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Programıdır. Bu programımız bünyesinde bulunan üç öğretim elemanıyla, 

öğrencilerimize yönelik mesleki eğitim verirken aynı zamanda öğrencilerin akademik gelişimini takip etmekte ve 

kariyer planlamalarına destek olmaktadır. Tıbbi dokümantasyon ve sekreterlik programı sağlık sektöründe 

özellikle de hastane ve muayenehane gibi doğrudan sağlık hizmetlerinin sunulduğu kurumlarda kritik öneme sahip 

sağlık personeli yetiştirmektedir. Tıbbi sekreterler, hastayla hem ilk hem de son temas noktası olduğu için hasta 

ve hasta yakınlarıyla olan iletişimleri son derece değerli ve mühimdir. Bu sebeple sahip olunması istenen bazı 

özellikleri gerektirmektedir. Bunların başlıcaları; ekip çalışmasına ve iş disiplinine uyum sağlayabilme, sabırlı, 

hoşgörülü, güler yüzlü, ikna kabiliyeti yüksek, dinleme ve empati yeteneklerine sahip olmaktır. Ayrıca, 

programdan başarılı bir şekilde mezun olan öğrencilerimiz, Dikey Geçiş Sınavı (DGS) ile ” “Sağlık Yönetimi” ve 

“İşletme” lisans programlarına kayıt hakkı kazanabilmektedirler. 

 

Programın Amacı: Programımız, sağlık kurum ve kuruluşlarının ihtiyaç duyduğu tıbbi sekreterleri yetiştirmektir. 

Programı bitirenlere Ön Lisans diploması ve YÖK Yürütme Kurulu kararı gereğince “Tıbbi Sekreter” unvanı 

verilir. 

 

İstihdam Olanakları: Mezunlarımız kamu ve özel tüm sağlık kurum ve kuruluşlarında tıbbi sekreter olarak görev 

yapabilmektedirler. Kamu hastaneleri ve özel hastaneler en büyük çalışma alanını oluşturmakla birlikte, 

günümüzde sağlık hizmetlerindeki gelişime paralel olarak; poliklinikler, sağlık turizmi acenteleri, ilaç şirketleri, 

sağlık sigortacılığı firmaları, medikal cihaz ve malzeme şirketleri gibi birçok alanda istihdam imkânı 

bulabilmektedirler. 

 

 

KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ / TOSYA MESLEK YÜKSEKOKULU 



Tıbbi Hizmetler ve Teknikler Bölümü Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Programı Dönemlik  

Ders Dağılım Çizelgesi: 

 
BİRİNCİ SINIF 

GÜZ DÖNEMİ BAHAR DÖNEMİ 

Ders Kodu Ders Adı Z/S T U AKTS Ders Kodu Ders Adı Z/S T U AKTS 

AIITOL101 ATATÜRK İL. VE İNK. 

TARİHİ I 

Z 2 0 2 AIITOL102 ATATÜRK İLKELERİ 

VE İNK. TARİHİ II 

Z 2 0 2 

TDOL103 TÜRK DİLİ I Z 2 0 2 TDOL104 TÜRK DİLİ II Z 2 0 2 

YDOL105 YABANCI DİL I Z 2 0 2 YDL106 YABANCI DİL II Z 2 0 2 

TDS 101 TIBBİ TERMİNOLOJİ I Z 2 0 2 TDS110 BİLGİSAYAR 
TEKNOLOJİLERİ II 

Z 2 2 4 

TDS 121 TIBBİ 

DÖKÜMANTASYON I 

Z 4 0 6 TDS116 TIBBİ 

DOKÜMANTASYON II 

Z 1 7 6 

TDS 109 BİLGİSAYAR 
TEKNOLOJİLERİ I 

Z 2 2 4 TDS120 HASTALIKLAR 
BİLGİSİ II 

Z 2 0 3 

TDS 111 HASTALIKLAR 

BİLGİSİ I 

Z 2 0 3 TDS102 TIBBİ TERMİNOLOJİ 

II 

Z 2 0 2 

 SEÇMELİ  S   2  SEÇMELİ  S   3 

 SEÇMELİ S   2  SEÇMELİ  S   3 

 SEÇMELİ S   2  SEÇMELİ  S   3 

 OSD S 2 0 3       

 Toplam  24 4 30  Toplam  19 9 30 

SEÇMELİ-I SEÇMELİ-II 

TDS107 SAĞLIK HİZMETLERİ 

YÖNETİMİ 

S 2 0 2 TDS118 İLK YARDIM S 2 0 3 

TDS115 ANATOMİ VE 

FİZYOLOJİ 

S 2 0 2 TDS126 DAVRANIŞ 

BİLİMLERİ 

S 2 0 3 

TDS119 BİYOİSTATİSTİK S 2 2 2 TDS128 MESLEK ETİĞİ S 2 0 3 

 

 
İKİNCİ SINIF 

GÜZ DÖNEMİ BAHAR DÖNEMİ 

Ders Kodu Ders Adı Z/S T U AKTS Ders Kodu Ders Adı Z/S T U AKTS 

TDS219 SAĞLIK BİLGİ 

SİSTEMİ 

Z 2 0 2 TDS204 MESLEKİ 

UYGULAMA II 

Z 1 7 8 

TDS223 BULAŞICI 
HASTALIKLAR 

Z 2 0 2 TDS218 DOSYALAMA VE 
ARŞİVLEME 

Z 3 0 3 

TDS225 MESLEKİ UYGULAMA 

I 

Z 1 7 6 TDS220 YAZIŞMA 

TEKNİKLERİ 

Z 2 0 3 

TDS227 HASTALIKLARIN 
ULUSLARARASI 

SINIFLANDIRILMASI 

Z 2 0 2 TDS224 TIBBİ 
DOKÜMANTASYON 

IV 

Z 4 0 6 

TDS229 TIBBİ 

DOKÜMANTASYON III 

Z 4 0 4 TDS226 SAĞLIK HUKUKU Z 2 0 4 

TDS233 STAJ Z 0 0 8  SEÇMELİ  S   3 

 SEÇMELİ  S   2  SEÇMELİ  S   3 

 SEÇMELİ S   2       

 SEÇMELİ S   2       

 Toplam  17 7 30  Toplam  16 7 30 

SEÇMELİ-III SEÇMELİ-IV 

TDS213 MESLEKİ İNGİLİZCE S 2 0 2 TDS228 FARMAKOLOJİ S 2 0 3 

TDS217 ETKİLİ SUNUM 
TEKNİKLERİ 

S 2 0 2 TDS230 SAĞLIK İLETİŞİMİ S 2 0 3 

TDS231 HASTA VE ÇALIŞAN 

GÜVENLİĞİ 

S 2 0 2       

Not 1: Z/S: Zorunlu/Seçmeli, T: Teorik ders saati, U: Uygulama ders saati, AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemi, 

OSD: Ortak Seçmeli Ders 

 

 

 

  


