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TIBBI HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK
PROGRAMI

Ogrenim Dili: Tiirkge, Ingilizce Hazirlik: istege Bagh, Puan Tiirii: TYT

Béliim Hakkinda: Tibbi Hizmetler ve Teknikler boliimiimiizde aktif olarak 6grenci kabul eden programimiz
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programidir. Bu programimiz biinyesinde bulunan ii¢ 6gretim elemaniyla,
ogrencilerimize yonelik mesleki egitim verirken ayni zamanda 6grencilerin akademik gelisimini takip etmekte ve
kariyer planlamalarina destek olmaktadir. Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik programi saglik sektoriinde
ozellikle de hastane ve muayenehane gibi dogrudan saglik hizmetlerinin sunuldugu kurumlarda kritik 6neme sahip
saglik personeli yetistirmektedir. Tibbi sekreterler, hastayla hem ilk hem de son temas noktasi oldugu i¢in hasta
ve hasta yakinlariyla olan iletisimleri son derece degerli ve mithimdir. Bu sebeple sahip olunmasi istenen bazi
ozellikleri gerektirmektedir. Bunlarin baslicalari; ekip ¢alismasina ve is disiplinine uyum saglayabilme, sabirl,
hosgoriilli, giiler yiizlii, ikna kabiliyeti yiiksek, dinleme ve empati yeteneklerine sahip olmaktir. Ayrica,
programdan basarili bir sekilde mezun olan 6grencilerimiz, Dikey Gegis Sinavi (DGS) ile ” “Saglik Yonetimi” ve
“Isletme” lisans programlarma kayit hakki kazanabilmektedirler.

Programin Amac:: Programimiz, saglk kurum ve kuruluslarinin ihtiya¢ duydugu tibbi sekreterleri yetistirmektir.
Programi bitirenlere On Lisans diplomasi ve YOK Yiiriitme Kurulu karar1 geregince “Tibbi Sekreter” unvani
verilir.

istihdam Olanaklari: Mezunlarimiz kamu ve 6zel tiim saglik kurum ve kuruluslarinda tibbi sekreter olarak gérev
yapabilmektedirler. Kamu hastaneleri ve 06zel hastaneler en biiyiikk ¢aliyma alanmi olusturmakla birlikte,
glinimiizde saglik hizmetlerindeki gelisime paralel olarak; poliklinikler, saglik turizmi acenteleri, ilag sirketleri,
saglik sigortaciligi firmalari, medikal cihaz ve malzeme sirketleri gibi bir¢ok alanda istthdam imkamn
bulabilmektedirler.



Tibbi Hizmetler ve Teknikler Boliimii Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi Donemlik

Ders Dagilim Cizelgesi:

Ders Kodu Ders Ad1 ZIS T |U AKTS Ders Kodu Ders Ad1 VAR T AKTS
AIITOL101 ATATURK IL. VE INK. z 2 |0 2 AIlITOL102 ATATURK ILKELERI z 2 2
TARIHI I VE INK. TARIHI II
TDOL103 TURK DILi I z 0 2 TDOL104 TURK DIiLi II z 2 2
YDOL105 YABANCI DIL I z 0 2 YDL106 YABANCI DIL II z 2 2
TDS 101 TIBBI TERMINOLOJI I z 2 TDS110 BILGISAYAR z 2 4
TEKNOLOJILERI 11
TDS 121 TIBBI z 4 6 TDS116 TIBBI z 1 6
DOKUMANTASYON I DOKUMANTASYON II
TDS 109 BILGISAYAR z 2 4 TDS120 HASTALIKLAR z 2 3
TEKNOLOJILER] I BILGISI II
TDS 111 HASTALIKLAR z 2 3 TDS102 TIBBI TERMINOLOIJI z 2 2
BILGISIi I 1]
SECMELI S 2 SECMELI S 3
SECMELI S 2 SECMELI S 3
SECMELI S 2 SECMELI S 3
0osD S 2 3
Toplam 24 30 Toplam 19 30
SECMELI-I SECMELI-II
TDS107 SAGLIK HIZMETLERI S 2 2 TDS118 ILK YARDIM S 2 3
YONETIMI
TDS115 ANATOMI VE S 2 2 TDS126 DAVRANIS S 2 3
FizYOLOJi BILIMLERI
TDS119 BIYOISTATISTIK S 2 2 TDS128 MESLEK ETiGi S 2 3
Ders Kodu Ders Ad1 ZIS T|U AKTS Ders Kodu Ders Ad1 ZIS | T AKTS
TDS219 SAGLIK BILGI 4 2 |0 2 TDS204 MESLEKI z 1 8
SISTEMI UYGULAMA II
TDS223 BULASICI z 2 10 2 TDS218 DOSYALAMA VE z 3 3
HASTALIKLAR ARSIVLEME
TDS225 MESLEKi UYGULAMA z 1|7 6 TDS220 YAZISMA z 2 3
| TEKNIKLERI
TDS227 HASTALIKLARIN z 2 |0 2 TDS224 TIBBI z 4 6
ULUSLARARASI DOKUMANTASYON
SINIFLANDIRILMASI v
TDS229 TIBBI z 4 10 4 TDS226 SAGLIK HUKUKU z 2 4
DOKUMANTASYON III
TDS233 STAJ z ) 8 SECMELI S 3
SECMELI S 2 SECMELI S 3
SECMELI S 2
SECMELI S 2
Toplam 17 | 7 30 Toplam 16 30
SECMELI-1II SECMELI-IV
TDS213 MESLEKI INGILIZCE S 2 |0 2 TDS228 FARMAKOLOIJI S 2 3
TDS217 ETKILI SUNUM S 2 10 2 TDS230 SAGLIK ILETISIMI S 2 3
TEKNIKLERI
TDS231 HASTA VE CALISAN S 2 |0 2
GUVENLIGI

Not 1: Z/S: Zorunlu/Se¢meli, T: Teorik ders saati, U: Uygulama ders saati, AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemi,

OSD: Ortak Se¢meli Ders
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